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คู่มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม

 ตามท่ีผู้รับทุนวิจัยได้รับการสนับสนุนทุนวิจัยจากหน่วยบริหารและจัดการ

ทุนด้านการพัฒนากำาลังคน และทุนด้านการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การวิจัยและ 

การสร้างนวัตกรรม (บพค.) เพ่ือให้การดำาเนินโครงการวิจัยของหน่วยงานผู้รับทุน และ

หัวหน้าโครงการเป็นไปอย่างมีคุณภัาพและประสิทธิภัาพ โปรดอ่านคู่มือน้ีโดยละเอียด  

และเก็บคู่มือน้ีไว้ใช้ประโยชน์ในระหว่างการดำาเนินงานวิจัย หากท่านมีข้อสงสัย 

ประการใด สามารถติดต่อมายัง บพค. ท่ี pmu.b@nxpo.or.th หรือ facebook  

บพค. หรือรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ท่ี https://www.nxpo.or.th/B/ 

 สำาหรับแนวทางการบริหารการเงินและพัสดุ เพ่ือสนับสนุนการวิจัยให้เป็น

ไปอย่างคล่องตัว และเอ้ือต่อการดำาเนินงานของโครงการวิจัยให้มีประสิทธิภัาพ และ

ประสิทธิผล ผู้รับทุนต้องกำากับดูแลการเงินของโครงการวิจัยให้เป็นไปตามเกณฑ์ 

ท่ีกำาหนด โดยคำานึงถึง “หลักการและเหตุผล ความจำาเป็นและคุ้มค่า” ภัายใต้แผนงาน

และงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร โดยมีหลักฐานใช้จ่ายจริง โปร่งใสและตรวจสอบได้ 

  1. การจัดท�าสัญญาให้ทุนโครงการวิจัย

 การจัดทำาสัญญาให้ทุนโครงการวิจัยมีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้อ้างอิงพันธะ 

การทำางานร่วมกันระหว่างผู้ให้ทุน ผู้รับทุน หัวหน้าโครงการ และผู้ร่วมวิจัย  

โดยเน้ือความในสัญญาจะปรากฏเง่ือนไขต่าง ๆ และมีส่ิงสำาคัญคือข้อตกลงท่ีระบุ 

วัตถุประสงค์ ผลผลิต ระยะเวลา รวมถึงงบประมาณในการดำาเนินโครงการ เน่ืองจาก

เป็นเง่ือนไขท่ีทุกฝ่่ายให้ความเห็นชอบไว้ และเป็นส่ิงท่ีนักวิจัยต้องทำาให้สำาเร็จตามท่ี 

คาดหวัง ดังน้ัน เม่ือท่านได้รับสัญญาให้ทุนโครงการวิจัยแล้ว โปรดอ่านสัญญาและ

เอกสารประกอบสัญญาโดยละเอียด เพ่ือให้เข้าใจถึงพันธะและหน้าท่ี ส่ิงท่ีคู่สัญญา 

คาดหวัง และข้อควรระมัดระวังไม่ให้ละเมิดเง่ือนไขท่ีระบุไว้ในสัญญา เช่น การรักษา

ความลับกับผู้ให้ทุน แนวปฏิบัติทางการเงิน บัญชี และพัสดุ เป็นต้น
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 1.1 การจัดเตรียมเอกสารส�าหรับการจดัท�าสญัญาให้ทุนโครงการวิจยั

 ภัายหลัง บพค. จัดส่งหนังสือแจ้งอนุมัติทุนแก่ท่าน ขอความกรุณาท่าน

ดำาเนินการดังนี้

  ปรับปรุงข้อเสนอโครงการ และเพ่ิมเติมคำาช้ีแจงต่าง ๆ ตามท่ีได้ 

   ประสานงานกับ บพค. พร้อมทั้งให้ผู้มีอำานาจลงนาม ได้แก่ หัวหน้า 

   หน่วยงาน/ผูม้อีำานาจลงนาม และคณะผูว้จิยัทกุท่านลงนามในข้อเสนอ 

   โครงการ โดยขอให้หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอำานาจฯ ลงนามจริง และ 

   คณะผูว้จัิยลงนามจรงิหรอืใช้ลายเซน็อเิลก็ทรอนกิส์อย่างใดอย่างหนึง่

  ดำาเนินการเพ่ิมเติมรายละเอียดให้ครบถ้วนในแบบเพ่ิมเติมข้อมูล 

   ประกอบการลงนามในสัญญาให้ทุนฯ ได้แก่ ข้อมูลผู้มีอำานาจลงนาม 

   ข้อมูลเลขที่บัญชีของสถาบัน/หน่วยงาน (โปรดศึกษารายละเอียด 

   เพิ่มเติมที่ข้อ 1.3 บัญชีธนาคารที่จะรับเงินโครงการจาก บพค.) และ 

   แผนการใช้งบประมาณโครงการ พร้อมท้ังแนบเอกสารท่ีเก่ียวข้อง  

   (โปรดศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีเอกสารแนบ 1)

  จัดทำาเอกสารท้ังหมด 2 ชุด พร้อมข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยจัดส่งมายงั  

   หน่วยบรหิารและจดัการทนุด้านการพฒันากำาลงัคน และทนุด้านการ 

   พัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การวิจัยและการสร้างนวัตกรรม (บพค.)  

   สำานักงานสภัานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

   แห่งชาติ (สอวช.) 319 อาคารจัตุรัสจามจุรี ชั้น 14 ถนนพญาไท  

   แขวงปทุมวัน เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 10330 ทางไปรษณีย์  

   และอีเมล pmu.b@nxpo.or.th ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
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 1.2 แนวทางการจัดท�าสัญญาให้ทุนโครงการวิจัย 

 บพค. จะจัดส่งเอกสาร ได้แก่ หนังสือนำาส่งสัญญา และสัญญาให้ทุนโครงการ

วิจัย จำานวน 2 ฉบับ ไปยังหน่วยงานต้นสังกัด เพ่ือดำาเนินการต่อไปน้ี

  ขอให้ผู้มีอำานาจลงนามในสัญญา ซ่ึงได้แก่ หัวหน้าหน่วยงาน หรือ 

   ผู้รับมอบอำานาจ โปรดลงนามพร้อมประทับตราหน่วยงานในสัญญา 

   ให้ทุนโครงการวิจัย (ทุกหน้า) ในฐานะ ผู้รับทุน 

  ขอให้หัวหน้าโครงการ โปรดลงนามในสัญญาในฐานะ พย�น และ 

   ลงนามพร้อมประทับตราหน่วยงานในเอกสารแนบท้ายสัญญาให้ทุน 

   ทุกหน้า 

 1.3 บัญชีีธนาคารที�จะรับเงินโครงการจาก บพค.

 บพค. ประสงค์ให้หน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการในฐานะ  

“ผู้รับทุน” รับทราบการดำาเนินงานในทุกระยะของโครงการ ดังน้ัน บัญชีในการรับเงินงวด 

ของโครงการ ให้อยูใ่นดุลยพินิจของหน่วยงานผู้รับทุน เม่ือ “ผู้รับทุน” ได้รับการโอนเงิน 

แล้ว ให้ออกใบเสร็จรับเงินเพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงินในนามนิติบุคคลให้แก่ บพค.  

และต้องเบิกจ่ายเงินให้หัวหน้าโครงการโดยเร็ว เพ่ือไม่ก่อให้เกิดความล่าช้าต่อการ 

ดำาเนินการวิจัย ในขณะเดียวกัน เม่ือ “หัวหน้าโครงการ”  ได้รับอีเมล bpgs@ktb.co.th  

จากธนาคารกรุงไทย สำาหรับการโอนเงินอุดหนุนฯ น้ัน ขอให้หัวหน้าโครงการนำา 

หลักฐานแจ้งการโอนเงินท่ีได้รับจากอีเมลดังกล่าว และหนังสือแจ้งการโอนเงินจาก บพค.  

ประสานต่อไปยังหน่วยงานต้นสังกัดโดยเร็วท่ีสุด เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการ 

เบิกจ่ายเงินของหน่วยงานต้นสังกัด ท้ังน้ี เม่ือโครงการวิจัยมีเงินงบประมาณคงเหลือ

ภัายหลังการดำาเนินโครงการเสร็จส้ิน โครงการจะต้องรายงานให้กับ บพค. ทราบและ

ต้องโอนเงินคงเหลือคืน บพค. ภัายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก บพค.

 สำาหรับกรณีโครงการวิจัยท่ีประกอบด้วยโครงการย่อยหลายโครงการท่ี 

มาจากหลายหน่วยงาน บพค. จะโอนเงินเข้าบัญชีของ “ผู้รับทุน” เท่าน้ัน และขอให้ 

คณะผู้วิจัยตกลงกันเป็นการภัายในสำาหรับกระบวนการโอนเงนิให้โครงการยอ่ยท่ีมาจาก

ต่างหน่วยงาน
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 1.4 การย่�นขอรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ จริยธรรมการวิจัย 
ในสัตว์ และความปลอดภััยทางชีีวภัาพ

 หากโครงการมีความเก่ียวข้องกับมนุษย์ หรือสัตว์ หรือมีผลกระทบ 

ต่อความปลอดภััยทางชีวภัาพ โครงการวิจัยน้ันต้องได้รับความเห็นชอบจาก 

คณะกรรมการพิจารณาจริยธรรมการวิจัยในคนระดับสถาบัน (Institutional Review 

Board; IRB) คณะกรรมการกำากับดูแลการดำาเนินการต่อสัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ 

(Institutional Animal Care and Use Committee; IACUC) หรือคณะกรรมการ

ความปลอดภััยทางชีวภัาพระดับสถาบัน (Institutional Biosafety Committee; IBC) 

ตามลำาดับ และต้องจัดส่งสำาเนาเอกสารท่ีแสดงว่าได้รับความเห็นชอบดังกล่าวแก่ 

ผู้ให้ทุนล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนเร่ิมดำาเนินการวิจัยในส่วนท่ีมีความเก่ียวข้อง

กับมนุษย์ การวิจัยในสัตว์ทดลอง หรือความปลอดภััยทางชีวภัาพ

 1.5 การเปลี�ยนแปลงใด ๆ  ในขอ้เสนอโครงการที�เกดิข้�นภัายหลงัจดัท�า
สัญญา

 การเปล่ียนแปลงใด ๆ เช่น การปรับหมวดงบประมาณ การเปล่ียนแปลง 

หัวหน้าโครงการ ผู้ร่วมโครงการ การเปล่ียนแปลงแผนการดำาเนินงาน การส่งมอบผลงาน 

และการขอขยายเวลาโครงการ รวมถึงหนังสือนำาส่งรายงานการเงินฉบับสมบูรณ์ ให้ทำา

หนังสือลงนามโดย ผู้มีอำ�น�จลงน�มในสัญญ� (คู่สัญญา/ผู้รับทุน) ถึง บพค. เพ่ือขออนุมัติ

ต่อไป
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  2. การบริหารการเงินและพัสดุ

 โดยหลักการ “ผู้รับทุน” และหัวหน้าโครงการมีความรับผิดชอบท่ีจะต้อง

ดูแลระบบการเงินและบัญชีของโครงการให้ถูกต้องเรียบร้อย และต้องตรวจสอบการ

ทำางานของเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องอยู่เสมอว่าเป็นไปอย่างซ่ือสัตย์ และตรงไปตรงมา  

อีกท้ังควรมีการตรวจสอบบัญชีและสถานการณ์ทางการเงินของโครงการทุกเดือน  

และมีการตรวจสอบโดยไม่กำาหนดล่วงหน้า (Spot Check) เป็นคร้ังคราว

 หลักการในการใช้จ่ายเงินของโครงการ คือ การมอบความไว้วางใจให้ 

ผู้รับทุนและหัวหน้าโครงการใช้ดุลยพินิจพิจารณาตามความเหมาะสม จึงถือว่าเป็น 

ความรับผิดชอบของผู้รับทุนและหัวหน้าโครงการ โดยหัวหน้�โครงก�รต้องใช้จ่�ยเงินทุน 

ท่ีได้รับต�มสัญญ�เพ่ือดำ�เนินก�รให้เป็นไปต�มวัตถุุประสงค์ของโครงก�รวิจัยเท่�น้ัน 

และจะต้องใช้จ่�ยอย่�งประหยัด เหม�ะสม และเกิดคว�มคุ้มค่� โดยอ้�งอิงต�ม

ระเบียบคู่มือก�รบริห�รจัดก�รโครงก�รวิจัยและนวัตกรรม บพค. และงบประม�ณ

ท่ีแหล่งทุนสนับสนุนต�มประก�ศรับข้อเสนอโครงก�ร บพค. อีกท้ังจัดเตรียม 

หลักฐ�นก�รรับและก�รจ่�ยเงินของโครงก�รวิจัยให้ถูุกต้องครบถุ้วน เพ่ือให้ บพค. 

ตรวจสอบได้ทุก 6 เดือน หรือต�มท่ี บพค. เห็นสมควร

 ในกรณีท่ีเกิดปัญหาซ่ึงต้องพิจารณาว่าการใช้จ่ายเงินทุนเพ่ือดำาเนินงาน 

ภัายใต้โครงการวิจัยเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ บพค. จะจัดประชุมหารือ 

ร่วมกันระหว่างหัวหน้าโครงการ ผู้ร่วมดำาเนินงานโครงการ ผู้ทรงคุณวุฒิ และ/หรือ 

คณะอนุกรรมการเทคนิค เพ่ือหาข้อเท็จจริงด้วยความยุติธรรมและโปร่งใส ท้ังน้ี บพค. 

จะเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาด และคำาวินิจฉัยของ บพค. ให้ถือเป็นท่ีส้ินสุด

 เม่ือเกิดการเปล่ียนแปลงแผนการดำาเนินงานจากเดิม และกระทบต่อ

แผนการใช้จ่ายเงินทุนตามสัญญา ผู้รับทุนสามารถเสนอขอปรับแผนการใช้จ่ายเงิน 

งบประมาณ โดยทำาหนังสือแจ้งมายัง บพค. นอกจากน้ันหัวหน้าโครงการต้องคอย 

ตรวจสอบรายจ่ายแต่ละหมวดของโครงการ เปรียบเทียบงบประมาณท่ีต้ังไว้อยู่เสมอ 

และสอบถามทันทีถ้ามีตัวเลขผิดปกติเกิดข้ึน หรือถ้ารายจ่ายมีแนวโน้มจะสูงกว่า

แผนการใช้จ่ายเงินทุนตามสัญญา
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 2.1 แนวทางการบริหารการเงินและพัสดุ

 การทำาสัญญาให้ทุนโครงการวิจัยน้ีเป็นการให้ทุนไปยังหน่วยงานต้นสังกัด

ของสถาบันหัวหน้าโครงการ ดังน้ัน การใช้จ่ายเงินทุนจึงต้องเป็นไปตามระเบียบ 

การเงิน บัญชี และพัสดุของ “ผู้รับทุน” โดยมีแนวทางในการบริหารการเงิน ดังน้ี 

 2.1.1 เอกสารการเงนิ และพสัดุ ให้เป็นไปตามระเบยีบของ “ผูร้บัทนุ”

 2.1.2 การจัดซ้ือวัสดุ ครุภััณฑ์ และการจัดจ้างต่าง ๆ ให้ถือหลักประหยัด 

เป็นผลดีต่อโครงการและเป็นไปตามระเบียบของ “ผู้รับทุน” กรณี ครุภััณฑ์ท่ีมี 

ราคาเกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) บพค. จะจ่ายเงินค่าครุภััณฑ์ให้ตาม 

ราคาจริง ภัายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันท่ี บพค. ได้รับหนังสือขอเบิกจ่ายเงิน 

และใบเสนอราคาจาก “ผู้รับทุน” แล้ว ในเบ้ืองต้นให้ข้ึนทะเบียนครุภััณฑ์ตามระเบียบ 

ของ “ผู้รับทุน” และบันทึกในระบบฐานข้อมูลท่ีผู้ให้ทุนกำาหนด

 2.1.3 การเบิกจ่ายต้องมีหลักฐานครบถ้วนโดยใช้ใบเสร็จรับเงินเป็นหลัก 

ซ่ึงให้ออกในนามหัวหน้าโครงการและรหัสสัญญา หรือข้ึนกับระเบียบของหน่วยงาน 

ต้นสังกัดของผู้รับทุน ท้ังน้ี หากไม่มีใบเสร็จ ให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จ หรือใช้ใบสำาคัญ

รับเงินแทนได้ (รายละเอียดเพ่ิมเติมและตัวอยา่งตามเอกสารแนบ 2) แล้วจัดเก็บใบเสร็จ

รับเงิน ใบสำาคัญรับเงิน และหลักฐานประกอบรายการจ่ายเงินอ่ืนเรียงลำาดับตามวันท่ี 

เพ่ือความเป็นระเบียบในการจัดเก็บเอกสาร และสะดวกต่อการตรวจสอบภัายหลัง 

 2.1.4 การขออนุมัติใช้จ่ายเงินของโครงการ ต้องได้รับความเห็นชอบ 

จากหัวหน้าโครงการ หรือผู้ท่ีหัวหน้าโครงการมอบหมาย และให้เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนก่อนเสนอให้มีการส่ังจ่าย ส่วนวิธีการเบิกจ่ายเงิน 

ให้เป็นไปตามระเบียบ “ผู้รับทุน”
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 2.1.5 การเดินทางเพ่ือทำางานวิจัยในโครงการ ให้ขออนุมัติจากหน่วยงาน

ต้นสังกัดของนักวิจัยผู้ท่ีจะเดินทาง ส่วนอัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทางให้เป็นไปตาม

ระเบียบคู่มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. หรืองบประมาณ 

ท่ีแหล่งทุนสนับสนุนตามประกาศรับข้อเสนอโครงการ บพค. หรือตามระเบียบของ 

หน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัย

 2.1.6 ควรจัดให้มีระบบควบคุมยอดค่าใช้จ่ายเป็นรายกิจกรรมหรือ 

โครงการย่อย เพ่ือติดตามการใช้จ่ายเงินแต่ละหมวดให้เป็นไปตามงบประมาณท่ีต้ังไว้ 

และ บพค. ไม่อนุญาตให้ถัวเฉล่ียค่าใช้จ่ายท้ังภัายในหมวด และระหว่างหมวดใด ๆ  ท้ังน้ี 

ในกรณีท่ีจำาเป็น ขอให้ดำาเนินการดังน้ี

  บพค. อนุโลมให้โครงการท่ีได้รับงบประมาณตลอดโครงการ 

   ไม่เกิน 10,000,000 บาท สามารถปรบังบประมาณในหมวดคา่ใช้สอย  

   หรือหมวดค่าวัสดุได้ โดยขอให้รายงานการเปล่ียนแปลงหมวด 

   งบประมาณในรายงานความก้าวหน้าของโครงการ และการปรับเปล่ียน 

   ท่ีเกิดข้ึนต้องไม่กระทบต่อวัตถุประสงค์โครงการ วัตถุประสงค์ 

   การใช้เงิน ผลผลิต ผลลัพธ์ และผลกระทบของโครงการตามท่ีเสนอไว้ 

   ในข้อเสนอโครงการฉบับแนบสัญญา ภัายใต้เง่ือนไขการปรับหมวด 

   งบประมาณดังน้ี

  • ก�รปรับงบประม�ณภ�ยในหมวดค่�ใช้สอย หรือหมวดค่�วัสดุ 

    ได้ไม่เกินร้อยละ 20 ของงบประม�ณภ�ยในหมวดน้ัน ๆ 

  • ก�รปรับงบประม�ณข้�มหมวดระหว่�งหมวดค่�ใช้สอย 

    กับหมวดค่�วัสดุได้ไม่เกินร้อยละ 15 ของงบประม�ณหมวด 

    ท่ีรับเข้� 
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  หากการปรับงบประมาณส่งผลกระทบต่อวัตถุประสงค์ ผลผลิต  

   ผลลัพธ์ ผลกระทบของโครงการ หรือเป็นการปรับเปล่ียนเงิน 

   งบประมาณในหมวดท่ีนอกเหนือจากท่ีกล่าวข้างต้น (หมวดงบบุคลากร  

   หมวดค่าตอบแทน ค่าครุภััณฑ์ และค่าอุดหนุนสถาบัน) หรือกรณี 

   โครงการท่ีได้รับงบประมาณตลอดโครงการมากกว่า 10,000,000 บาท  

   และมีความจำาเป็นต้องปรับเปล่ียนหมวดงบประมาณในทุกกรณี  

   ต้องทำาหนังสือช้ีแจงท่ีลงนามโดยผู้มีอำานาจฯ พร้อมแสดงรายละเอียด 

   การปรับเปล่ียน เพ่ือขออนุมัติจาก บพค. ก่อนดำาเนินการ (ตัวอย่าง 

   แบบแสดงข้อมูลประกอบการปรับหมวดงบประมาณ แสดงตาม 

   เอกสารแนบ 3)

  หากโครงการมคีวามประสงคเ์ปล่ียนแปลงใด ๆ  ในหมวดคา่ตอบแทน 

   และหมวดงบบุคลากร ต้องทำาหนังสือท่ีลงนามโดยผู้มีอำานาจฯ  

   เพ่ือขออนุมัติจาก บพค. ก่อน และไม่โอนย้ายเงินจากหมวดอ่ืน ๆ  มายัง 

   หมวดค่าตอบแทนและหมวดงบบุคลากรโดยเด็ดขาด ยกเว้นกรณีท่ีมี 

   ก�รเปล่ียนแปลงแผนง�นวิจัย ซ่ึงส่งผลให้มีผู้ร่วมงานเพ่ิมข้ึน 

   หรือปริมาณงานเพ่ิมข้ึน โดยจะต้องได้รับการอนุมัติจาก บพค.  

   ก่อนดำาเนินการ

 2.1.7 การรบัเงินค่าตอบแทนหรอืค่าจ้างในโครงการ ห้ามมิให้มกีารลงนาม

รับเงินแทนกัน

 2.1.8 จัดทำาบัญชีการเงินและเก็บหลักฐานการเบิกจ่ายให้เรียบร้อย 

เป็นระบบ พร้อมที่จะให้ตรวจสอบได้ตลอดเวลา โดยให้เป็นไปตามระเบียบของ 

หน่วยงานต้นสังกัดของผู้รับทุน และเก็บเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดเป็นเวลา

อย่างน้อย 10 ปี นับแต่วันที่การดำาเนินงานโครงการเสร็จสิ้น 
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 2.1.9 จดัทำารายงานการเงนิเป็นงวดตามทีร่ะบไุว้ในสญัญาให้ทนุโครงการ

วิจัย โปรดศึกษารายละเอียดการจัดทำารายงานการเงินในข้อ 2.4

 2.1.10 นักวิจัยและบุคลากรในโครงการท่ีได้รับค่าตอบแทน/ค่าจ้างจาก

โครงการวิจัยภัายใต้เงินสนับสนุนทุนวิจัยของ บพค. มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ 

ท่ีจะต้องแจ้งและเสียภัาษีเงินได้ในส่วนน้ันตามกฎหมาย

 2.2 เกณฑ์การใชี้จ่ายเงินงบประมาณ 

 การแบ่งรายจ่ายออกเป็นหมวดต่าง ๆ มีวัตถุประสงค์เพ่ือความสะดวก 

ในการจัดเก็บหลักฐานและลงบัญชี และเพ่ือให้เข้าใจตรงกันในเวลาส่ือสารและติดตาม 

การใช้จ่ายเงินของโครงการ ท้ังน้ีหากมีการลงบัญชีผิดหมวดโดยไม่เจตนา โครงการ

สามารถดำาเนินงานได้ตามปกติ ตราบใดท่ีมีเอกสารครบถ้วนและช้ีแจงได้ 

 การลงบันทึกบัญชีโครงการ ให้บันทึกตามรายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจริง แม้ว่า

รายการจ่ายจริงท่ีเกิดข้ึนจะเปล่ียนแปลงไปจากงบประมาณท่ีได้กำาหนดไว้ในสัญญา 

เกินกว่าร้อยละ 15 (ขา้มหมวด) หรอืร้อยละ 20 (ในหมวดเดยีวกัน) ให้หัวหน้าโครงการ

ทำาหนังสือลงนามโดยผู้มีอำานาจลงนามในสัญญา (คู่สัญญา) ช้ีแจงเหตุผล และขออนุมัติ

ปรับโอนงบประมาณข้ามหมวดต่อ บพค. (ไม่ควรทำาการเปลี่ยนใบเสร็จไปลงหมวดอื่น 

หรือหาวิธีการหลีกเลี่ยงอื่น ๆ) 

 2.2.1 หมวดค่�ตอบแทน

   2.2.1.1 ค่าตอบแทนนักวิจัย

   ค่าตอบแทนนักวิจัย หมายถึง ค่าตอบแทนท่ีจะจ่ายให้หัวหน้า 

โครงการ และผู้ร่วมวิจัย ท่ีสถาบันต้นสังกัดยินยอมให้แบ่งเวลามาดำาเนินงานภัายใต้

โครงการวิจัย โดยไม่กระทบหรือสร้างความเสียหายต่องานในความรับผิดชอบประจำา 

และจะเบกิจ่ายตามอัตราและจำานวนเงินท่ีระบุไว้ในข้อเสนอโครงการท่ีแนบท้ายสัญญา

รับทุน โดยค่าตอบแทนรวมไม่เกิน 30% ของวงเงินงบประมาณท้ังโครงการ หรือตาม

เง่ือนไขของประกาศรับข้อเสนอโครงการ และขอให้ผู้วิจัยคำานวณอัตราค่าตอบแทน 

ตามเกณฑ์ และเสนอเงินงบประมาณไม่เกินตามท่ีคำานวณได้ ดังน้ี
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ก�รคำ�นวณอัตร�ค่�ตอบแทน: ผลคูณของ (1) อัตร�เงินเดือนพื้นฐ�น  

(2) ร้อยละของเวล�ปฏิิบัติง�นวิจัย (3) จำ�นวนเดือนท่ีปฏิิบัติง�น  

โดยมีร�ยละเอียดดังน้ี

(1) อัตราเงินเดือนคำานวณโดยใช้อัตราเงินเดือนพื้นฐานปัจจุบัน ณ วันที่เสนอ 

  ขอโครงการวิจัย ที่ไม่รวมค่าตำาแหน่งทางวิชาการ และค่าตอบแทนอื่น ๆ

(2) ร้อยละของเวลาปฏิบัติงานวิจัยภัายใต้โครงการ คำานวณเทียบกับ 

  การปฏิบัติงานเต็มเวลาจากต้นสังกัด โดยมีตัวอย่างการคำานวณดังน้ี

 ในการปฏิบัติงานเต็มเวลา 1 วัน (8 ชั่วโมง) นักวิจัย ก. มีภัาระงานประจำา  

  เช่น งานสอนหนังสือและอื่น ๆ จำานวน 6 ชั่วโมงต่อวัน คิดเป็นร้อยละ 75  

  และมีระยะเวลาดำาเนินงานวิจัยโดยเฉลี่ยตลอดโครงการวิจัย จำานวน  

  2 ชั่วโมงต่อวัน คิดเป็นร้อยละ 25

   ตัวอย่างการคำานวณ

	 	 นัักวิิจััย	 ก. มีเงินเดือน 45,000 บาท ระยะเวลาดำาเนินงานวิจัย 

โดยเฉล่ียตลอดโครงการวิจัย คิดเป็นร้อยละ 25 และมีแผนปฏิบัติงานในโครงการ  

จำานวน 12 เดือน จึงคำานวณค่าตอบแทนได้ดังน้ี 

อัตร�ค่�ตอบแทน = 45,000 บาท/เดือน × ร้อยละ 25 × 12 เดือน

   = 135,000 บาท (นกัวจิยั ก. จะได้รบัเงนิเฉลีย่ 11,250 บาท/เดอืน)

  อย่างไรก็ตาม ค่าตอบแทนนักวิจัยโดยปกติจะจ่ายเป็นรายเดือน  

ในช่วงเวลาท่ีนักวิจัยผู้น้ันมีงานท่ีเก่ียวข้องกับโครงการอยู ่ซ่ึงอาจเกิดข้ึนเป็นช่วง ๆ  และ

ไม่ตลอดระยะเวลาของโครงการก็ได้ (ในบางโครงการมีนักวิจัยหลายสาขา ซ่ึงหมุนเวียน

กันทำางานกับโครงการเป็นเฉพาะบางช่วงเวลาตามแผนงานท่ีกำาหนด) หรือหัวหน้า

โครงการอาจพิจารณาจ่ายค่าตอบแทนนักวิจัยเป็นงวด ๆ แทนการจ่ายรายเดือน  

โดยจ่ายแบบเหมาจ่ายตามงานท่ีเสร็จในแต่ละงวด เช่น เม่ือส่งรายงานความก้าวหน้า

เฉพาะส่วนของตนแล้วทุก 3 - 6 เดือน ซ่ึงได้ตกลงกับผู้วิจัยไว้ก่อนล่วงหน้า
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*	ทัั้�งน้ั�	ผู้้�ท้ั้�ไม่่สาม่ารถขอรับค่่าตอบแทั้นัได้�	คื่อ	ผู้้�ท้ั้�ไม่่ม้่บทั้บาทั้หนั�าท้ั้�ค่วิาม่รับผิู้ด้ชอบ 

ในัโค่รงการวิิจััย	และไม่่ม้่การระบุเวิลาปฏิิบัติงานัวิิจััยภายใต�โค่รงการวิิจััย

   2.2.1.2 ค่าตอบแทนท่ีปรึกษา

   การให้ค่าตอบแทนท่ีปรึกษาจะจ่ายเป็นรายคร้ังท่ีมาให้คำาปรึกษา

หรือเม่ือทำางานบางช้ินให้กับโครงการสำาเร็จ โดยจะใช้งบประมาณในหมวดค่�ใช้สอย  

โดยค่าตอบแทนท่ีปรึกษาน้ี ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ค่าท่ีพัก และค่าใช้จ่าย

อ่ืน ๆ ของท่ีปรึกษา ซ่ึงโครงการจะต้องจ่ายให้ต่างหาก โดยใช้งบประมาณจากหมวด 

ค่าใช้สอย (โปรดดูรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีข้อ 2.2.4 หมวดค่าใช้สอย)

 2.2.2 หมวดงบบุคล�กร

 หมายถึง ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัยท่ีปฏิบัติงานท้ัง Full-time และ Part-time  

ในลักษณะรายวันหรือรายเดือนก็ได้ โดยจะเบิกจ่ายตามคุณวุฒิและประสบการณ์ตาม

จำานวนคนท่ีได้รับอนุมัติ ท้ังน้ี สามารถขยายความแตกต่างระหว่างค่าจ้างและ 

ค่าใช้สอย ดังน้ีคือ ค่าจ้างจะจ่ายโดยใช้เวล�เป็นฐาน (Time-based) เช่น ค่าจ้าง 

ผู้ช่วยนักวิจัย ส่วนค่าใช้สอยน้ันจะจ่ายโดยใช้ช้ินง�นเป็นฐาน (Task-based) คือการ

เหมาจ่ายเป็นช้ินงานเม่ือทำาเสร็จ โดยไม่คำานึงถึงว่างานน้ันเสร็จเร็วหรือช้ากว่า 

ท่ีประมาณการ เช่น ค่าเช่ารถ และค่าจัดทำารายงาน โดยมีหัวหน้าโครงการลงนาม 

ตรวจรับงานในใบเสร็จ

 การบรรจบุุคคลใหด้ำารงตำาแหน่งผู้ช่วยวิจัยในคร้ังแรกจะตอ้งบรรจใุนอัตรา

ค่าจ้างข้ันต้นของตำาแหน่งน้ัน ๆ  เว้นแต่บุคคลน้ันมีประสบการณ์ในการทำางานท่ีเก่ียวข้อง 

โดยมีหนังสือรับรองประสบการณ์ทำางาน อาจให้ได้รับค่าจ้างเพ่ิมข้ึนตามจำานวนปีท่ีมี

ประสบการณ์ สำาหรับการปรับอัตราค่าจ้าง หัวหน้าโครงการสามารถปรับเพ่ิมค่าจ้าง 

ให้แก่ผู้ช่วยวิจัยได้ตามสมควร แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของค่าจ้าง โดยโครงการวิจัยน้ัน

ต้องมีระยะดำาเนินงานต้ังแต่ 2 ปีข้ึนไป โดยหัวหน้าโครงการมีความประสงค์จะจ้าง 

ผู้ช่วยวิจัยต่อเน่ือง ซ่ึงผู้ช่วยวิจัยต้องปฏิบัติงานครบ 1 ปี และมีการระบุไว้ในสัญญา 

รับทุนต้ังแต่ต้น
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 ท้ังน้ีโครงการสามารถจา่ยค่าเบ้ียประกันสังคมตามกฎหมายใหกั้บลูกจ้างได้ 

หรือจ่ายเป็นค่าประกันสุขภัาพ (แล้วแต่กรณี) โดยค่�ใช้จ่�ยในสว่นค่�เบ้ียประกนัสังคม

หรือค่�ประกันสุขภ�พให้อยู่ในหมวดค่�ใช้สอย

อัตร�ค่�จ้�งขั้นต้นของผู้ช่วยวิจัย (สำ�หรับก�รทำ�ง�นเต็มเวล�)

ระดับ อัตร�จ้�ง (บ�ท/เดือน)

ปริญญาเอก 37,000

ปริญญาโท 27,500

ปริญญาตรี 20,000

 ท้ังน้ี นิสิต/นักศึกษาท่ีช่วยงานในโครงการ หัวหน้าโครงการอาจพิจารณา

จ้างเป็นช่วง ๆ  ตามระยะเวลาท่ีทำางาน หรือจ้างเป็นรายเดือนก็ได้ หากจ้างเป็นรายเดือน 

ให้ใช้เกณฑ์ตามวุฒิข้ันสุดท้ายเป็นอัตราเงินเดือนเต็มคูณด้วยสัดส่วนของเวลาการจ้าง 

หรือตามดุลยพินิจของหัวหน้าโครงการ โดยงบประมาณท่ีเสนอต้องไม่เกินท่ีคำานวณ 

ตามเกณฑ์

 ตัวอย่างการคำานวณ

 ผู้ช่วยวิจัยท่ีจบการศึกษาระดับปริญญาโท (อัตราจ้าง 27,500 บาท/เดือน) 

ระยะเวลาดำาเนินงานวิจัยโดยเฉล่ียตลอดโครงการวิจัย ร้อยละ 50 โดยโครงการมี 

ระยะเวลา 12 เดือน สามารถคำานวณได้ดังน้ี

อัตร�ค่�จ้�งผู้ช่วยวิจัย =  27,500 บาท/เดือน × ร้อยละ 50 × 12 เดือน

   =  165,000 บาท (นกัวจิยั ก. จะได้รบัเงนิเฉลีย่ 13,750 บาท/เดอืน)

001-120 NEW 17-10.indd   16001-120 NEW 17-10.indd   16 21/10/2565 BE   00:0721/10/2565 BE   00:07



| 17

 2.2.3 หมวดค่�วัสดุ

 หมายถงึ ค่าใช้จ่ายในการจดัซือ้ จดัหาวสัด ุอปุกรณ์ต่าง ๆ  สำาหรบัใช้ดำาเนนิ

งานภัายใต้โครงการวิจัย โดยเป็นสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภัาพไม่คงทนถาวร หรืออายุ

การใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภัาพไปในระยะเวลาอันสั้น เช่น 

สารเคม ีเครือ่งแก้ว ชดุตรวจ และวสัดุสิน้เปลอืงต่าง ๆ  นอกจากนัน้ หมายรวมถงึรายการ

ดังนี้

 • รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม ปรับปรุงวัสดุ 

	 • รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วย/ต่อชุด  

   ไม่เกิน 20,000 บาท

 • รายจ่ายทีต้่องชำาระพร้อมกบัค่าวสัด ุเช่น ค่าขนส่ง ค่าภัาษ ีค่าประกนัภััย  

   ค่าติดตั้ง เป็นต้น

 • รายจ่ายสำาหรับสัตว์ทดลอง (เช่น หนู กระต่าย เป็นต้น) ท่ีต้องจัดหา 

   มาเพ่ือการวิจัยในลักษณะของการทดสอบในสัตว์ทดลอง หลังการวิจัย 

   แล้วไม่สามารถใช้ประโยชน์ต่อได้

 2.2.4 หมวดค่�ใช้สอย

 หมายถงึ ค่าใช้จ่ายในการดำาเนนิงานภัายใต้โครงการวจิยั เช่น จ้างวเิคราะห์

ตัวอย่าง ค่าเดินทางระหว่างปฏิบัติงาน ค่าจัดประชุม/workshop ค่าจ้างผลิตหรือทำา

อปุกรณ์/ต้นแบบ เป็นต้น โดยให้เป็นไปตามระเบยีบของหน่วยงานผูรั้บทนุ ทัง้นีใ้ห้ระบุ

และแจกแจงรายละเอียดที่สอดคล้องกับแผนงาน/กิจกรรมการดำาเนินงานภัายใต้

โครงการวิจัย เช่น  

 • ค่�จ้�งวิเคร�ะห์/ทดสอบ ให้ระบุชนิด ประเภัทการวิเคราะห์ทดสอบ  

   จำานวนตัวอย่าง และแหล่งที่จะทำาการวิเคราะห์/ทดสอบ

 • ค่�จ้�งเหม�บริก�ร เช่น ค่าจ้างเกบ็ข้อมลู ค่าจ้างผูป้ระสานงาน ค่าจ้าง 

   คนงานดูแลแปลงเกษตร ค่าจ้างผลิตหรือทำาอุปกรณ์/ต้นแบบ ค่าจ้าง 

   บรรทกุของ ค่าเช่ารถ ให้ระบจุำานวนอปุกรณ์/ต้นแบบ จำานวนครัง้ หรอื 
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   รายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง และต้องมีผู้ตรวจรับงานก่อนจ่ายเงิน  
   ซ่ึงโดยปกติจะเป็นหัวหน้าโครงการ นักวิจัย หรือคณะกรรมการ 
   ตรวจรับงาน ลงนามตรวจรับงานในใบเสร็จรับเงินหรือใบสำาคัญรับเงิน  
   และให้คำานวณตามความเหมาะสมและสอดคล้องกับการดำาเนินงาน 
   และส่ิงส่งมอบ

 • ค่�เดนิท�งระหว่�งปฏิิบตักิ�รในโครงก�รวจัิย ให้แจกแจงรายละเอียด 
   ต่าง ๆ เช่น ค่าที่พัก ค่าเดินทาง ค่าเบี้ยเลี้ยง จำานวนผู้เดินทาง จำานวน 
   คร้ังที่เดินทางตลอดแผนงานเป็นต้น และหมายรวมถึงค่าเดินทาง 
   ไปต่างประเทศของคณะผู ้วิจัยไทยในการไปร่วมประชุมวิชาการ 
   นานาชาติ (international conference) โดยให้ตั้งตามอัตราของ กพ.  
   และค่ายานพาหนะชั้นประหยัด

 • ค่� bench fee สำาหรับคณะผู้วิจัยฝ่่ายไทยที่เดินทางไปแลกเปลี่ยน 
   ทำาวจิยัภัายใต้โครงการกบัสถาบนัต่างประเทศซึง่มคีวามร่วมมอืภัายใต้ 
   โครงการ ให้จ่ายตามจรงิ หรอือ้างอิงตามเกณฑ์ของหน่วยงานต้นสงักดั 
   ของนักวิจัยฝ่่ายไทย พร้อมแจกแจงรายละเอียดต่าง ๆ เช่น จำานวนวัน  
   และจำานวนคน เป็นต้น ในกรณีท่ีสถาบันต่างประเทศกำาหนดค่า  
   bench fee เป็นรายปี หรือเหมาจ่าย บพค. สงวนสิทธิ์พิจารณา 
   เป็นรายกรณีไป

 • ค่�จัดประชุม/workshop ภ�ยในประเทศ ให้แจกแจงรายละเอียด 
   ต่าง ๆ เช่น จำานวนคร้ังในการจัดประชุม จำานวนผู้เข้าร่วม จำานวนวัน  
   ค่าเบ้ียประชุม ค่าสถานท่ี ค่าอาหาร ค่าท่ีพักวิทยากร ค่ายานพาหนะ  
   เป็นต้น

 • ค่�ตอบแทนท่ีปรึกษ�โครงก�ร ให้แจกแจงรายละเอียดต่าง ๆ เช่น  
   รายนามท่ีปรึกษาโครงการ ความเช่ียวชาญโดยสรุป จำานวนคร้ัง 
   ในการจัดประชุม ค่าเบ้ียประชุม เป็นต้น โดยให้ค่าตอบแทนท่ีปรึกษา 
   เป็นรายคร้ังท่ีมาให้คำาปรึกษาหรือเม่ือทำางานบางช้ินให้กับโครงการ 
   สำาเร็จ แต่ไม่เกิน 2,000 บาทต่อคร้ัง และค่าใช้จ่ายรวมไม่เกิน 100,000  
   บาท ตลอดโครงการ
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 • ค่�ตอบแทนอ่ืน ๆ เช่น ค่าตอบแทนอาสาสมัคร ค่าตอบแทนวิทยากร  

   ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ ให้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของหัวหน้าโครงการ

 • ค่�เบ้ียประกันอุบัติเหตุ หรือค่�ประกันสังคม ที่จ่ายเพื่อทำาประกัน 

   อุบัติเหตุให้ทีมวิจัยที่มีหน้าที่ออกปฏิบัติงานภัาคสนามเป็นประจำาหรือ 

   ทีม่คีวามเสีย่งสงูในการปฏบิติังานวจิยั ในวงเงนิคนละไม่เกนิ 1,000,000  

   บาท หรือค่าประกันสังคมหรือค่าประกันสุขภัาพสำาหรับผู้ช่วยนักวิจัย  

   ให้เป็นไปตามระเบยีบของหนว่ยงานผู้รบัทุน โดยใหแ้จกแจงรายละเอยีด 

   ต่าง ๆ เช่น จำานวนคน เบ้ียประกัน

 2.2.5 หมวดค่�ครุภัณฑ์

 หมายถึง รายจ่ายเพ่ือซ้ือ แลกเปล่ียน จ้างทำา ทำาเอง หรือกรณีอ่ืนใดเพ่ือให้

ได้มาซ่ึงกรรมสิทธ์ิในส่ิงของท่ีมีลักษณะคงทนถาวร มีอายกุารใช้งานประมาณ 1 ปีข้ึนไป  

และมีราคาหน่วยหน่ึง หรือชุดหน่ึงมูลค่าต้ังแต่ 10,000 บาท ยกเว้นอุปกรณ์ระบบ 

คอมพิวเตอร์หรือดิจิทัล แม้ว่ามีมูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท ก็ให้ถือเป็นครุภััณฑ์  

ด้วยเช่นกัน นอกจากน้ี ยงัหมายรวมถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อหน่วย/ต่อชุด 

ต้ังแต่ 20,000 บาท และค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนซ่ึงต้องชำาระพร้อมกับค่าส่ิงของ  

เช่น ค่าขนส่ง ค่าภัาษี ค่าพิธีการศุลกากร ค่าประกันภััย ค่าติดต้ัง ฯลฯ

 ครุภััณฑ์ที่ขอรับการสนับสนุนภัายใต้โครงการต้องเป็นครุภััณฑ์ที่จำาเป็น

สำาหรับงานวิจัยในโครงการที่ขอรับการสนับสนุน โดยต้องระบุความจำาเป็นว่ามีส่วน

สำาคญัต่อผลสำาเรจ็ของการดำาเนนิโครงการอย่างไร และให้รายละเอยีดของครภุัณัฑ์ของ

แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ ทั้งนี้มีเงื่อนไขการสนับสนุนดังนี้

 • การจัดซื้อครุภััณฑ์สำาหรับการดำาเนินงานโครงการที่มีราคาไม่เกิน  

   500,000 บาท จะดำาเนินการเบิกจ่ายพร้อมงบดำาเนินงานตาม 

   การจ่ายเงินงวดปกติของโครงการ
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 • การจัดซื้อครุภััณฑ์สำาหรับการดำาเนินงานโครงการท่ีมีราคาเกินกว่า  

   500,000 บาท จะดำาเนินการโอนเงินงบประมาณต่อเมื่อผู ้รับทุน 

   ส่งหนังสือขอเบิกจ่ายและใบเสนอราคามายังผู้ให้ทุนเรียบร้อยแล้ว  

 • หากมคีวามจำาเป็นต้องเปลีย่นแปลงราคาของครภุัณัฑ์ในรายการท่ีได้รบั 

   อนุมัติแล้ว เป็นรายการครุภััณฑ์ที่ไม่ได้อนุมัติไว้ในข้อเสนอโครงการ 

   ตั้งแต่แรก (แม้ไม่กระทบกับงบประมาณรวมของโครงการท่ีได้รับ 

   อนุมัติแล้ว) ให้ส่งหนังสือชี้แจงเหตุผลเพื่อขออนุมัติจากผู ้ให้ทุน 

   ก่อนดำาเนินการ

 • บพค. มีเจตนารมณ์สนับสนุนงบประมาณสำาหรับการทำาโครงการวิจัย 

   เท่านั้น ดังนั้นครุภััณฑ์ที่เป็นเครื่องมือหรืออุปกรณ์ภัายในสำานักงาน  

   ควรเป็นครุภััณฑ์ที่หน่วยงานจัดหาให้ 

 • ครภัุัณฑ์เพือ่การดำาเนนิโครงการเป็นกรรมสิทธิข์องผูร้บัทนุ เว้นแต่จะม ี

   การตกลงกันอย่างอื่นเป็นลายลักษณ์อักษร จึงเป็นหน้าที่ของ  

   “ผูร้บัทนุ” ทีจ่ะดำาเนนิการจัดหา และดแูลรกัษาครภุัณัฑ์ให้อยูใ่นสภัาพ 

   พร้อมใช้งาน 

 • ภัายหลังจากโครงการทำาการตรวจรับครุภััณฑ์เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  

   ให้จัดทำาบัญชีคุมทรัพย์สินหรือทะเบียนแสดงรายการครุภััณฑ์ไว  ้

   ตามระเบียบของ “ผู้รับทุน” และส่งหลักฐานใบเสร็จการจัดซ้ือและ/ 

   หรือเอกสารการตรวจรับครุภััณฑ์มายัง บพค.

 • หากผูร้บัทนุไม่สามารถดำาเนินงานโครงการให้สำาเรจ็ได้ตามวตัถปุระสงค์ 

   ที่กำาหนดไว้หรือผลการประเมินโครงการไม่ผ่านตามเกณฑ์ที่ผู้ให้ทุน 

   กำาหนด ผู้รับทุนจะต้องส่งคืนครุภััณฑ์เพื่อการดำาเนินโครงการให้แก ่

   ผูใ้ห้ทนุภัายใน 30 วนั นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งจากผู้ให้ทุน โดยครุภััณฑ์ 

   เพื่อดำาเนินโครงการนั้นต้องอยู่ในสภัาพพร้อมใช้การได้ในขณะท่ีส่งคืน  

   เว้นแต่จะเป็นการเสื่อมสภัาพตามปกติของการใช้งาน หรือมีการตกลง 

   กันอย่างอื่นเป็นลายลักษณ์อักษร
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 2.2.6 ค่�ธรรมเนียมอุดหนุนสถุ�บัน

 หมายถึง ค่าบำารุงเพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งทางวิชาการ เช่น การพัฒนา

บุคลากรเชิงวิชาการ การปรับปรุงสถานท่ีและอุปกรณ์ ค่าสาธารณูปโภัค การสอนหรือ

วิจัย ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ของสถาบัน เป็นต้น ซ่ึงจัดสรรให้แก่หน่วยงานต้นสังกัดของ 

หัวหน้าโครงการเท่าน้ัน โดยจำานวนรวมไม่เกินร้อยละ 10 ของงบดำาเนนิการโครงการ 

(ไม่รวมหมวดครุภััณฑ์) โดยการเบิกจ่ายจะจ่ายพร้อมงบดำาเนินการตามการจ่ายเงิน 

งวดปกติของโครงการ และงวดสุดท้ายจะจ่ายส่วนท่ีเหลือเม่ือส้ินสุดโครงการ โดยได้รับ

ผลงานสมบูรณ์ตามสัญญา และภัายในระยะเวลาท่ีกำาหนดตามสัญญา  

 ท้ังน้ี โครงการวิจัยท่ีมีงบประมาณรวมมากกว่า 5 ล้านบาท ขอสงวนสิทธ์ิ

ในการพิจารณาค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน โดยผู้ให้ทุนจะพิจารณาเป็นรายกรณี 

ต่อไป

 2.2.7 หมวดงบประม�ณที่แหล่งทุนไม่สนับสนุน

 ค่าใช้จ่ายภัายใต้โครงการใด ๆ ท่ีเกิดข้ึนในต่างประเทศ เช่น ค่าจัดประชุม 

ค่าตอบแทนและค่าดำาเนินงานวิจัยของนักวิจัยฝ่่ายต่างประเทศ ฯลฯ (ยกเว้นค่าเดินทาง

ไปต่างประเทศของคณะผู้วิจัยฝ่่ายไทยท่ีร่วมอยู่ภัายใต้โครงการ และค่า bench fee 

สำาหรับคณะผู้วิจัยฝ่่ายไทยท่ีเดินทางไปทำาวิจัยกับสถาบันต่างประเทศซ่ึงมีความร่วมมือ

ภัายใต้โครงการ) 

หม�ยเหตุ ค่าใช้จ่ายใด ๆ  นอกเหนือจากท่ีระบุในข้อ 2.2.1 - 2.2.7 บพค. ขอสงวนสิทธ์ิ 

  พิจารณาเป็นรายกรณี 

 2.3 แนวทางการเบิกจ่ายเงินงวด

 บพค. จะดำาเนินการเบิกจ่ายเงินงวดท่ี 1 นับจากวันท่ีทำาสัญญา และเบิก

จ่ายเงินงวดต่อไปภัายหลังท่ี บพค. ได้รับรายงานความก้าวหน้าโครงการ และได้รับ 

การประเมินหรือได้รับความเห็นชอบจาก บพค. เรียบร้อยแล้ว สำาหรับเงินงวดสุดท้าย 
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บพค. จะดำาเนินการเบิกจ่ายให้ผู้รับทุนภัายหลังจากได้รับรายงานฉบับสมบูรณ์ และ 

ได้รับการประเมินหรือได้รับความเห็นชอบจาก บพค. เรียบร้อยแล้ว ท้ังน้ี การเบิกจ่าย

เงินงวดสุดท้ายให้เป็นไปตามเง่ือนไข ดังต่อไปน้ี (รายละเอียดตามท่ีระบุในสัญญา)

 • หากผู้รับทุนส่งมอบรายงานฉบับสมบูรณ์ภัายในระยะเวลาท่ีกำาหนด  

   (ภัายใน 1 เดือน หลังจากวันที่สิ้นสุดระยะเวลาโครงการตามสัญญา 

   ให้ทุน) บพค. จะจ่ายเงินทุนงวดสุดท้ายเต็มจำานวนให้แก่ผู้รับทุน 

 • หากผู้รับทุนส่งมอบรายงานฉบับสมบูรณ์ล่าช้ากว่าระยะเวลาที่กำาหนด  

   แต่ไม่เกิน 2 เดือน นับตั้งแต่วันถัดจากวันที่สิ้นสุดระยะเวลาการดำาเนิน 

   โครงการตามสัญญาให้ทุน ให้ถือว่าผู้รับทุนส่งงานล่าช้า บพค. จะจ่าย 

   เงินทุนงวดสุดท้ายลดลงครึ่งหนึ่งให้แก่ผู้รับทุน

 • หากผู้รับทุนส่งมอบรายงานฉบับสมบูรณ์ล่าช้ากว่า 2 เดือน นับตั้งแต ่

   วันถัดจากวันที่สิ้นสุดระยะเวลาการดำาเนินโครงการตามสัญญาให้ทุน  

   บพค. จะถอืว่าผูรั้บทนุผดิสญัญา และจะระงบัการจ่ายเงนิทุนงวดสดุท้าย 

   ให้แก่ผู้รับทุน

 2.4 แนวทางการจัดท�ารายงานการเงิน

 รายงานการเงินท่ีโครงการเสนอต่อ บพค. จะต้องประกอบด้วยข้อมูลท่ี 

ครบถ้วนเพียงพอสำาหรับการวิเคราะห์ดังน้ี

 • งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ (Budget)

 • ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น (Actual Expenditures)

 • เงินที่ได้รับและเงินคงเหลือ (Cash Flow)

 • ประมาณการค่าใช้จ่ายในงวดต่อไป (Estimated Expenditures)

 • ลงนามโดยหัวหน้าโครงการ และเจ้าหน้าท่ีการเงินสถาบันหรือผู้ดูแล 

   การเงินของโครงการผู้มีอำานาจลงนาม
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 เอกสารรายงานการเงินรอบ 6 เดือน เป็นการแสดงยอดรายรับ - รายจ่าย -  

เงินคงเหลือของงบประมาณท่ีได้รับในแต่ละงวดให้ บพค. ทราบ รวมถึงงบประมาณ 

ท่ีเสนอขอในงวดต่อไป ท้ังน้ี หากมีค่าใช้จ่ายท่ีเป็นหน้ีผูกพันมาจากงวดก่อน เช่น  

ส่ังของไว้แล้วแต่ยังมาไม่ถึง จึงยังไม่ได้จ่ายเงิน ให้ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายท่ีผูกพันไว้แล้ว  

(Committed Expenditures) ซ่ึงมีผลต่อการประมาณการค่าใช้จ่ายในงวดต่อไป 

หัวหน้าโครงการจะต้องรายงานในสรุปงบประมาณในการดำาเนินโครงการ ในรายงาน

ความก้าวหน้าหรือรายงานฉบับสมบูรณ์ด้วย (เอกสารแนบ 4) 

หม�ยเหต ุ ในแต่ละงวด หากมีการใช้จ่ายเงนิบางหมวดเกนิงบประมาณท่ีตัง้ไว้มากกว่า 

  ร้อยละ 20 ของงบประมาณในหมวดนั้น ๆ หรือกรณีที่มีการใช้จ่ายเงินงวด 

  น้อยกว่าร้อยละ 70 ของงบประมาณทัง้หมดทีไ่ด้รบั หวัหน้าโครงการจะต้อง 

  ชี้แจงเหตุผลให้ชัดเจนไว้ในสรุปงบประม�ณในก�รดำ�เนินโครงก�รด้วย
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  3. การบริหารโครงการวิจัย

 การบริหารโครงการวิจัยเป็นความรับผิดชอบของหัวหน้าโครงการในการ 

ควบคุมการดำาเนินโครงการให้เป็นไปตามแผนท่ีได้เสนอไว้ในข้อเสนอโครงการฉบับ 

แนบสัญญา โดยหัวหน้�โครงก�รมบีทบ�ทในด�้นก�รบรหิ�รง�น เงนิ และคน จึงควร 

มีการปรึกษาหรือประชุมร่วมกับคณะผู้ร่วมวิจัยและผู้ช่วยวิจัยเป็นระยะ เพ่ือติดตาม

ความก้าวหน้าของการดำาเนินงาน อีกท้ังเป็นการพัฒนาและปรับปรุงการดำาเนินงานให้ 

ดีข้ึน อย่างไรก็ตามหัวหน้าโครงการสามารถระงับการจ่ายค่าตอบแทนผู้รว่มโครงการได้  

ในกรณีท่ีไม่ปฏิบัติงานตามเป้าหมายเป็นต้น ดังน้ันการปฏิบัติตนของหัวหน้าโครงการ

จึงควรยึดหลักธรรมาภิับาล (เอกสารแนบ 5) เพ่ือให้การดำาเนินงานเป็นไปอย่างราบร่ืน

และได้ผล

 3.1 การรายงานผลการวิจัยและการใชี้เงินงบประมาณ

 การจัดทำารายงานความก้าวหน้าโครงการ/รายงานฉบับสมบูรณ์ ให้อยู่ใน

ความรับผิดชอบของหัวหน้าโครงการ ท่ีต้องกำากับดูแลการรายงานผลการดำาเนินงาน

วิจัย และการใช้จ่ายเงินงบประมาณให้มีรายละเอียดครบถ้วนและถูกต้อง เน่ืองจาก  

ผลก�รดำ�เนินโครงก�รและสรุปก�รใช้จ่�ยเงินงบประม�ณท่ีปร�กฏิในร�ยง�นน้ัน 

จะมีผลต่อก�รพิจ�รณ�อนุมัติเบิกเงินในงวดถัุดไป โดย บพค. ได้กำาหนดรูปแบบการ 

จัดทำารายงานพร้อมให้คำาอธิบายดังรายละเอียด ในเอกสารแนบ 4 และท่านสามารถ

ดาวน์โหลดรปูแบบการจัดทำารายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบบัสมบรูณ์ได้ที ่https://

www.nxpo.or.th/B/download/

 เม่ือครบกำาหนดการจัดส่งรายงานผลการวิจัย ขอให้ท่�นจัดส่งร�ยง�น

ม�ยัง บพค. ท้ังท�งอีเมลและท�งไปรษณีย์ ภ�ยในเวล�ท่ีกำ�หนด พร้อมกับ 

ดำ�เนินก�รเพ่ิมเติมข้อมูลผลก�รดำ�เนินง�นของโครงก�รในระบบ NRIIS ด้วย ท้ังน้ี 

กรณีโครงการวิจัยท่ีเป็นแผนงานหรือแผนบูรณาการท่ีประกอบด้วยโครงการย่อยจำานวน

หลายโครงการ ขอให้จัดทำาท้ังรายงานผลการดำาเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

ในภัาพรวมของแผนงาน และจัดทำารายโครงการย่อยด้วย
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 รายงานผลการวิจัยเป็นผลผลิตจากการดำาเนินโครงการวิจัยซ่ึงนักวิจัยต้อง

จัดส่งให้ บพค. ตามสัญญา ซึ่งหากอยู่ในวิสัยที่สามารถเผยแพร่ได้ บพค. จะดำาเนินการ

ด้วยวิธีการต่าง ๆ  เพ่ือให้มีโอกาสเกิดการใช้ประโยชน์อย่างกว้างขวางมากท่ีสุด อย่างไร

ก็ตามผลงานวิจัยท่ียังไม่พร้อมต่อการเผยแพร่ เช่น อยู่ระหว่างการยื่นจดสิทธิบัตร  

หรือกรณีท่ีมีผู้ร่วมลงทุนในการวิจัยน้ัน ๆ ยังไม่ต้องการให้มีการเผยแพร่ ในกรณีเช่นน้ี 

บพค. จะทำาหน้าท่ีเก็บรักษาความลับเหล่าน้ันไว้เช่นกัน 

 รายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ท่ีได้ผ่านการตรวจสอบคุณภัาพแล้ว จะเก็บ

รักษาไว้ท่ี บพค. เพ่ือเปิดโอกาสให้ผู้สนใจได้ใช้ประโยชน์ นอกจากน้ีรายงานดังกล่าว 

จะถูกแปลงเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์และเผยแพร่ผ่านอินเทอร์เน็ตและส่ือต่าง ๆ  ต่อไป  

ยกเว้นเอกสารท่ีอยู่ในระหว่างการเก็บรักษาเป็นความลับ

 3.2 การประเมินผลการด�าเนินโครงการ

 บพค. จัดให้มีระบบการติดตามและประเมินผลการดำาเนินโครงการตาม

ระยะเวลาท่ีเหมาะสม เช่น ทุก 6 เดือน หรือ 1 ปี โดยหัวหน้าโครงการต้องจัดส่งรายงาน

ความก้าวหน้า และสรุปการใช้เงินงบประมาณมายัง บพค. เพ่ือเข้ากระบวนการประเมิน

ตามขั้นตอนต่อไป

 กระบวนการประเมินโครงการของ บพค. อาจใช้วิธีใดวิธีหนึ่ง หรือหลายวิธี

ร่วมกัน เช่น การเยี่ยมชมโครงการ การประชุมนำาเสนอผลงานและกำาหนดให้มี

กระบวนการวพิากษโ์ดยผู้เช่ียวชาญในสาขาวชิา ผู้ได้รับผลประโยชน ์หรือผู้ใช้ประโยชน์ 

เป็นต้น ทั้งนี้ นักวิจัยมีสิทธิ์ในการเห็นพ้องหรือโต้แย้งกับผลการประเมินดังกล่าวได้ 

อย่างไรก็ตาม ต้องอยู่บนหลักของความถูกต้องทางวิชาการและเหตุผลประกอบ

 กรณีท่ีนักวิจัยเห็นพ้องกับผลการประเมินหรือคำาแนะนำาท่ีได้รับจากการ

ประเมิน นักวิจัยควรนำาข้อแนะนำาดังกล่าวมาใช้พิจารณาปรับปรุงการดำาเนินงาน 

ในข้ันต่อไปเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด
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 หากนักวิจัยมีความเห็นขัดแย้งกับข้อเสนอแนะดังกล่าว และไม่ประสงค์ 

จะนำาความเห็นหรือข้อเสนอแนะดังกล่าวไปใช้ประโยชน์ ก็สามารถทำาได้โดยให้เหตุผล

ประกอบ และเหตุผลดังกล่าวควรมีนำ้าหนักเพียงพอท่ีจะหักล้างคำาแนะนำาดังกล่าวได้  

หรือมีหลักฐานท่ีอ้างอิงได้ประกอบ และให้นักวิจัยนำาความเห็นของผู้ประเมินและ 

ความเห็นแย้งของนักวิจัย ใส่ไว้ในภัาคผนวกท้ายเล่มรายงาน เพ่ือให้ผู้อ่านรายงานน้ัน

ได้ใช้วิจารณญาณของตนในการตัดสินใจ

 3.3 แนวทางการปรับแผนการด�าเนินงาน และการขยายเวลาโครงการ

 3.3.1 ก�รปรับแผนดำ�เนินง�น

 ภัายหลังจากที่ได้ดำาเนินโครงการมาระยะหนึ่งแล้ว หากหัวหน้าโครงการ

หรือคณะผูว้จิยั หรอื บพค. มคีวามเหน็ว่าแผนดำาเนินงานทีว่างไว้เดมิอาจจะไม่สามารถ

นำาไปสู่การบรรลุเป้าหมายหลักหรือวัตถุประสงค์โครงการท่ีวางไว้ได้ สามารถดำาเนินการ

พิจารณาแผนดำาเนินงานใหม่ให้เหมาะสม ท้ังน้ี ต้องไม่มีก�รเปล่ียนแปลงวตัถุุประสงค์

ท่ีต้ังไว้เดิมและระบุอยู่ในสัญญ� 

 กรณีท่ีทางโครงการขอปรับเปล่ียนแผนดำาเนินงานสามารถทำาได้ โดย 

ทำาหนังสือจากหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการนำาเสนอเร่ืองขออนุมัติมายัง บพค.  

พร้อมท้ังให้เหตุผลและนำาเสนอแผนดำาเนินงานใหม่เพ่ือทดแทนแผนดำาเนินงานเดิม ท้ังน้ี 

ห�กจำ�เป็นต้องมีก�รปรับแผนงบประม�ณ เพ่ือให้สอดคล้องกับแผนดำ�เนินง�น  

ให้ดำ�เนินก�รได้ภ�ยใต้กรอบงบประม�ณเดิม และแนวท�งก�รบริห�รก�รเงินท่ีได้

กำ�หนดไว้ในข้อ 2.1.6 (ภ�ยใต้หัวข้อ 2.1 แนวท�งก�รบริห�รก�รเงินและพัสดุ) โดย 

บพค. จะพิจารณาตามความเหมาะสม หากได้รับอนุมัติแล้ว จึงจะสามารถดำาเนินงาน

ได้ตามแผนงานใหม่ได้

 ในกรณีที่ บพค. ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าโครงการควรมีการปรับเปลี่ยนแผน

ดำาเนินงานโดยที่โครงการยังไม่ได้ร้องขอ บพค. จะหารือกับโครงการเป็นรายกรณีไป

001-120 NEW 17-10.indd   26001-120 NEW 17-10.indd   26 21/10/2565 BE   00:0721/10/2565 BE   00:07



| 27

 3.3.2 ก�รขย�ยเวล�โครงก�ร

 เมื่อโครงการได้ดำาเนินงานมาระยะหนึ่งแล้ว และหัวหน้าโครงการพบ

อุปสรรคนอกเหนือความควบคุม และเห็นว่ามีแนวโน้มเป็นไปได้มากท่ีทำาให้โครงการ

ไม่สามารถดำาเนินงานได้สำาเร็จภัายในระยะเวลาที่กำาหนดตามสัญญา ขอให้ทำาหนังสือ

จากหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการขออนุมัติขยายเวลาโครงการตามความ

จำาเป็นพร้อมให้เหตุผลประกอบโดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบ 6 หากเหตุผล 

ดังกล่าวหนักแน่นเพียงพอ บพค. จะเสนอผู้มีอำานาจในการอนุมัติ (แล้วแต่กรณี)  

เพ่ือพิจารณาขยายเวลาของสญัญาออกไปไดโ้ดยไม่มีผลกระทบตอ่สถานะของโครงการ 

และไม่จัดว่าโครงการดังกล่าวล่าช้า หรือผิดสัญญา รวมท้ังกำาหนดเวลาส้ินสุดสัญญา 

จะเปล่ียนแปลงไปตามกำาหนดใหม่ท่ีได้รับอนุมัติให้ขยายเวลา อย่างไรก็ตามการ 

ดำาเนินงานในช่วงเวลาของการขยายเวลาน้ัน บพค. จะไม่มีการเพ่ิมงบประมาณนอกเหนือ 

จากท่ีกำาหนดไว้เดิม 

 กรณีท่ีนักวิจัยไม่สามารถให้เหตุผลท่ีมีนำ้าหนักเพียงพอให้เช่ือได้ว่าความ

ล่าช้านัน้ เกิดจากเหตุสดุวสิยัหรอืปัจจัยทีค่วบคมุไม่ได้ หรอืมแีนวโน้มไม่สามารถดำาเนนิ

งานให้เสร็จสิ้นภัายในระยะเวลาที่เสนอขอขยายระยะเวลาโครงการได้นั้น อาจทำาให้

การขยายเวลาดงักล่าวไม่ได้รบัการอนมุตั ิในกรณนีี ้นกัวจิยัจะต้องดำาเนนิการให้ได้ตาม

แผนเดิมที่วางไว้และส่งงานตามกำาหนดเดิม หากไม่สามารถดำาเนินการได้ตามกำาหนด 

จะมีผลทำาให้สถานะของโครงการเปลี่ยนเป็นล่าช้าหรือผิดสัญญา

 ก�รทำ�เรือ่งขออนุมัตขิย�ยเวล�ควรทำ�ก่อนกำ�หนดวนัสิน้สุดต�มท่ีได้ระบุ

ไว้ในสัญญ�อย่�งน้อย 1 เดือน การปล่อยให้โครงการอยูใ่นสถานะล่าช้าหรือผิดสัญญา 

ซ่ึงเป็นผลมาจากการท่ีหัวหน้าโครงการไม่ได้ขอทำาเร่ืองขออนุมัติขยายเวลา จะมี 

ผลกระทบต่อการจ่ายเงินงวดสุดท้ายของโครงการ ซ่ึงมีรายละเอียดตามสัญญาให้ทุน

โครงการในภัาคผนวกท่ี 3 และมีรายละเอียดโดยสรุปใน ข้อ 2.3.2 ก�รเบิกจ่�ย 

เงินงวด ดังน้ัน จึงควรหลีกเล่ียงไม่ให้เกิดกรณีดังกล่าวข้ึน

“ในก�รขย�ยเวล�โครงก�ร จะส�ม�รถุกระทำ�ได้สูงสุด 2 คร้ัง ขย�ยเวล�ได้

คร้ังละ 6 เดือน รวมท้ังหมดไม่เกิน 12 เดือน”
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 3.3.3 ก�รเปลี่ยนแปลงอื่น ๆ

 การเปลีย่นแปลงอืน่ใดนอกเหนอืจากข้อ 3.3.1 และ 3.3.2 ขอให้ทำาหนงัสอื

จากหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการในการขออนุมัติเปลี่ยนแปลง โดย บพค. 

ขอสงวนสิทธิ์พิจารณาเป็นรายกรณี 

 3.4 การจัดการทรัพย์สินทางปัญญา

 บพค. มีเจตนารมณ์ในการสนับสนุนให้ผลงานที่ได้จากงานวิจัยมีการนำาไป

ใช้ประโยชน์ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการนำาไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์ โดยให้เป็นไปตาม 

พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564

 3.4.1 กรรมสิทธิ์และก�รส่งมอบร�ยง�นเอกส�รข้อมูลและผลง�น

 หวัหน้าโครงการจะต้องส่งมอบรายงาน เอกสาร ข้อมลู รายละเอยีดขัน้ตอน 

และผลงานใด ๆ ท้ังหมดให้ บพค. โดยส่ิงส่งมอบดังกล่าวท่ีให้แก่ บพค. ให้ตกเป็น

กรรมสิทธ์ิของ บพค. ต่อเม่ือ บพค. ได้รับมอบ ประเมิน และให้ความเห็นชอบโดยถูกต้อง 

ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว อย่างไรก็ตาม บพค. จะเก็บรักษาส่ิงท่ีส่งมอบดังกล่าวไว้ 

เป็นความลับเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 2 ปี นับแต่วันส้ินสุดโครงการ (กำาหนด 

ระยะเวลาโครงการตามสัญญาให้ทุนหรือระยะเวลาท่ีมีการขยายเวลาโครงการ)

 3.4.2 สิทธิในทรัพย์สินท�งปัญญ�

 • ความเป็นเจ้าของหรือผู้ทรงสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดขึ้นเป็น 

   เจ้าของร่วมกันระหว่างผู ้ให้ทุน ซึ่งหมายถึง บพค. และผู้รับทุน  

   ซึ่งหมายถึงหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการท่ีลงนามในสัญญา 

   รับทุน ทั้งนี้ หากมีผู้ร่วมทำาวิจัยมาจากหลายหน่วยงาน ผู้รับทุนและ 

   ผู้ร่วมทำาวิจัยควรตกลงกันในสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา ต้ังแต่เริ่มต้น 

   ทำาวิจัยเป็นลายลักษณ์อักษรให้ชัดเจน
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 • กรณทีีผู่ใ้ห้ทนุร่วม หรอืผูร้บัทนุประสงค์จะเป็นเจ้าของสทิธใินทรพัย์สนิ 

   ทางปัญญาของผลงานดังกล่าวแต่เพียงผู้เดียว ให้ผู้รับทุนยื่นคำาขอ 

   เป็นหนังสอืพร้อมทัง้เสนอแผนการใช้ประโยชน์ผลงานดงักล่าวต่อ บพค.  

   ภัายในระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันส้ินสุดโครงการ และ บพค. จะออก 

   คำารับรองความเป็นเจ้าของสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาให้แก่ผู้รับทุน  

   (ตามทีต่กลงกนั) โดยเรว็ และให้สทิธใินทรพัย์สนิทางปัญญานัน้ตกเป็น 

   ของผู้รับทุนนับแต่วันที่ บพค. ออกหนังสือรับรองเป็นต้นไป

 • การบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาให้เป็นบทบาทของหน่วยงาน 

   ผู้รับทุน

 • การจัดสรรผลประโยชน์ที่เกิดขึ้นจากทรัพย์สินทางปัญญาท่ีเกิดจาก 

   โครงการวิจัยให้กับนักวิจัยในโครงการ ให้เป็นไปตามระเบียบของ 

   หน่วยงานผู้รับทุน

 • หัวหน้าโครงการและคณะผู้วิจัยจะต้องไม่ทำาการคัดลอกหรือละเมิดสิทธิ 

   ในทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลอ่ืน หากมีการละเมิด หน่วยงาน 

   ผู้รับทุนจะต้องรับผิดชอบในการชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ให้ทุนหรือ 

   บุคคลอ่ืนในบรรดาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังส้ิน

หม�ยเหต ุ เมื่อพระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม  

  พ.ศ. 2564 บังคับใช้ ขอให้นักวิจัยยึดหลักปฏิบัติตาม พ.ร.บ.

 3.5 การเผยแพร่ผลงานวิจัย การประชีาสัมพันธ์ และการน�าผลงาน 
วิจัยไปใชี้ประโยชีน์

 บพค. ได้ดำาเนินการเผยแพร่ผลงานวิจัยท่ีได้จากโครงการท่ีได้รับทุน 

ในเร่ืองใดเร่ืองหน่ึง หรือประเด็นใดประเด็นหน่ึง ตามวาระและโอกาสท่ีเหมาะสม  

โดยใช้ส่ือต่าง ๆ เพ่ือให้เกิดการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัย ยกเว้นผลงานวิจัยท่ี 

อยู่ในระหว่างการเก็บรักษาเป็นความลับ ดังน้ัน บพค. จึงขอสงวนสิทธ์ิในการเผยแพร่ 

และประชาสัมพันธ์ผลงานวิจัยดังกล่าวตามความเหมาะสม โดยไม่กระทบต่อทรัพย์สิน
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ทางปัญญาของทุกฝ่่าย และขอความร่วมมือจากนักวิจัยในกรณีท่ีต้องการข้อมูล 

เพ่ิมเติม หรือเชิญเข้ามามีส่วนเก่ียวข้องโดยตรงกับการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผลงานดังกล่าว ถึงแม้โครงการวิจัยน้ันจะเสร็จส้ินแล้วก็ตาม

 นักวิจัยหรือหน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัยสามารถเผยแพร่และ

ประชาสัมพันธ์ผลงานวิจัยเหล่าน้ันได้เช่นกันตามความเหมาะสมโดยไม่กระทบต่อ

ทรัพยสิ์นทางปญัญาของทกุฝ่่าย ท้ังน้ี ขอให้ระมัดระวังเร่ืองผลกระทบจากการเผยแพร่

ท่ีมีผลต่อการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา โดยเฉพาะอย่างยิ่งในกรณี

ท่ีผลงานน้ันมีโอกาสขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรหรือการคุ้มครองทางทรัพย์สินทาง

ปัญญารูปแบบอ่ืน หากมีข้อสงสัยประการใด หรือไม่แน่ใจ โปรดสอบถามแบบเป็น 

ลายลักษณ์อักษรก่อนดำาเนินการ 

 ท้ังน้ี ในการเผยแพร่ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับผลงานวิจัยของโครงการ  

ในส่ิงพิมพ์ใดหรือส่ือใดในแต่ละคร้ัง ขอให้นักวิจัยและต้นสังกัดของนักวิจัย อ้างอิงถึงช่ือ

หรือตราสัญลักษณ์ สอวช. และ บพค. และระบขุ้อความวา่ “ได้รับงบประม�ณสนับสนุน

จ�กกองทุนส่งเสริมวิทย�ศ�สตร์ วิจัยและนวัตกรรม โดยหน่วยบริห�รและจัดก�ร

ทุนด้�นก�รพัฒน�กำ�ลังคน และทุนด้�นก�รพัฒน�สถุ�บันอุดมศึกษ� ก�รวิจัยและ

ก�รสร้�งนวัตกรรม สัญญ�เลขท่ี XXXXXXX” หรือ “This research has received 

funding support from the National Science, Research and Innovation 

Fund (NSRF) via the Program Management Unit for Human Resources 

& Institutional Development, Research and Innovation [grant number 

XXXXXXX]” รวมถึงส่งสำาเนาของสิ่งที่ได้เผยแพร่นั้นให้ บพค. จำานวน 1 ชุด มาพร้อม

กับรายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์

 ในกรณีท่ี บพค. เป็นผู้เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ บพค. จะอ้างอิงถึงและ

ให้ความสำาคัญแก่หน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัยและคณะผู้ร่วมวิจัยด้วยเช่นกัน ท้ังใน

รูปแบบของตราสัญลักษณ์ หรือการอ้างถึงช่ือตามโอกาสท่ีเหมาะสมและเป็นไปได้ ท้ังน้ี 

ในกรณีของการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์โดยสถาบันต้นสังกัดของนักวิจัย หรือ 

นักวิจัยมีความประสงค์ให้ บพค. ช่วยเหลือในด้านการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ก็สามารถทำาได้โดยติดต่อกับ บพค. โดยตรง
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นอกจากน้ี บพค. ขอความร่วมมือจากหัวหน้าโครงการในการส่งข้อมูลด้าน

การนำาผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ของโครงการวิจัยภัายหลังสิ้นสุดสัญญากลับมายัง 

บพค. ให้ได้รับทราบด้วย 

 3.6 การปิดโครงการ

 การปิดโครงการ หมายถึงกระบวนการดำาเนินงานตั้งแต่วันที่ บพค. ได้รับ

รายงานฉบับสมบูรณ์ จนถึง บพค. ได้จัดส่งหนังสือแจ้งสิ้นสุดสัญญาให้ผู้วิจัย ทั้งนี้

กระบวนการปิดโครงการประกอบด้วย 5 ขั้นตอนหลัก ดังนี้

 1) การประเมินผลดำาเนินงานโดยผู้เช่ียวชาญ ซ่ึงอาจใช้วิธีวิธีการใด 

วิธีการหน่ึง หรือหลายวิธีร่วมกัน เช่น การประเมนิจากเล่มรายงาน การเยีย่มชมโครงการ 

การประชุมนำาเสนอผลงานและกำาหนดให้มีกระบวนการวิพากษ์ หรือการให้ผู้ได้รับ 

ผลประโยชน์หรือผู้ใช้ประโยชน์เป็นผู้ให้ความเห็น เป็นต้น 

 2) การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้าย โดยมี ผอ. บพค. เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ

 3) การจัดทำารายงานการเงินฉบับสมบูรณ์ (ตัวอย่างตามเอกสารแนบ 7  

   และสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี https://www.nxpo.or.th/B/ 

   download/) และการโอนเงินคงเหลือคืนแหล่งทุน ผู้รับทุนจะต้อง 

   ดำาเนินการจัดทำารายงานการเงินฉบับสมบูรณ์ภัายใน 30 วัน นับจาก 

   วันที่ได้รับหนังสือจาก บพค. แจ้งการโอนเงินงวดสุดท้ายหรือวันที ่

   โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่ระบุไว้ในสัญญาภัาคผนวก 3 ทั้งนี ้

   หากโครงการวิจัยมีเงินคงเหลือและโอนคืนแหล่งทุนจะต้องแสดง 

   หลักฐานประกอบให้ชัดเจน 

 4) การกรอกรายงานผลดำาเนินงานและแจ้งปิดโครงการผ่านระบบ NRIIS

 5) การส้ินสุดสัญญาหรือการปิดโครงการโดยสมบูรณ์ ผู้วิจัยจะต้องได้รับ 

   หนังสือแจ้งส้ินสุดสัญญาโครงการจาก บพค. เม่ือส่งมอบผลงานตามท่ี 

   เสนอไว้และรายงานฉบับสมบูรณ์ได้รับการประเมินโดยผู้เช่ียวชาญ  

   รวมถึงโอนเงินคงเหลือคืนแหล่งทุนเรียบร้อยแล้ว ท้ังน้ีผู้วิจัยจะต้อง 

   ดำาเนินการตามท่ี บพค. ได้แจ้งในหนังสือให้ครบถ้วนด้วย
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 3.7 การยุติโครงการ

 บพค. มีเจตนารมณ์ ในการส่งเสริมและสนับสนุนให้โครงการดำาเนินการให้

สำาเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายของโครงการ อย่างไรก็ตามหากเกิดกรณี

ผลการศึกษาวิจัยไม่เป็นไปตามแผนงาน หรือมีเหตุจำาเป็นท่ีไม่สามารถดำาเนินโครงการ

จนสำาเร็จลุล่วงได้ หัวหน้าโครงการควรแจ้งให้ บพค. ทราบโดยเร็ว เพ่ือหาแนวทาง 

ในการแก้ไขปัญหาร่วมกัน โดย บพค. จะจัดให้มีการหารือกับผู้เช่ียวชาญในสาขา 

ท่ีเก่ียวข้อง หากข้อสรุปออกมาว่า ควรยุติโครงการเน่ืองจากเหตุผลทางเทคนิค  

จะไม่ถือว่าโครงการดังกล่าวผิดสัญญา 

 อย่างไรก็ตาม หาก บพค. ตรวจพบ หรือได้รับแจ้งว่าทีมวิจัยของโครงการ 

มีพฤติกรรมมิชอบทางการวิจัย (Research Misconduct) เช่น การคัดลอกข้อมูล 

การวิจัย (Plagiarism) การคัดลอกข้อมูลการวิจัยของตนเอง (Self-plagiarism)  

การปลอมแปลงข้อมูลการวิจัย (Falsification) และการแต่งข้อมูลการวิจัยข้ึนเอง 

(Fabrication) บพค. จะแจ้งให้ผู้รับทุนทราบ และเข้าสู่กระบวนการสืบข้อเท็จจริง 

ต่อไป หากข้อสรุปออกมาว่า ควรยุติโครงการเพราะพฤติกรรมมิชอบทางการวิจัย  

ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินทุนท่ีได้รับไปท้ังหมด
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แบบเพ่ิมเติมข้อมูลประกอบการลงนามในสัญญาให้ทุนฯ

ช่ือโครงการ

หัวหน้าโครงการ  

สังกัด

ระยะเวลาโครงการ  …. ปี (วันเดือนปีท่ีเร่ิมต้น - วันเดือนปีท่ีส้ินสุดโครงการ)

งบประมาณ งบประมาณรวม ….................... บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 1) …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 2) …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 3) …. บาท (หรือตามระยะเวลาท่ีได้รับการอนุมัติ)

1. ข้อมูลผู้มีอ�านาจลงนาม 

โปรดระบช่ืุอผู้มีอำ�น�จลงน�มผูกพันนิติบุคคลของสถุ�บัน/หน่วยง�น ในการ

รับทุนอุดหนุนโครงการฯ จากหน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนากำาลังคน 

และทุนด้านการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การวิจัยและการสร้างนวัตกรรม (บพค.)  

และกรุณ�แนบสำ�เน�คำ�ส่ังท่ีเก่ียวข้อง  

(ช่ือหน่วยงาน) ......................................................... ต้ังอยู่เลขท่ี……………..............................

โดย ........................................... ตำาแหน่ง.......................................... ผู้มีอำานาจลงนามผูกพัน

นิติบุคคล ดังรายละเอียดปรากฏตามสำาเนาคำาส่ัง......................... ท่ี......................เร่ือง แต่งต้ัง

.......................................... ลงวันท่ี ....................... พ.ศ. …........... และสำาเนา (พระราชบัญญัติ/

พระราชกฤษฎกีา/กฎหมายจัดต้ังอ่ืนๆ) ...........................................ปฏบัิติการแทน................... 

.................................... ดังรายละเอยีดปรากฏตามสำาเนาคำาส่ัง...................................................... 

ท่ี ...................... เร่ือง ........................ ลงวันท่ี ................. พ.ศ............ และท่ี .......................... 

เร่ือง ................................ ลงวันท่ี ...................พ.ศ ........  ภัาคผนวก .... แนบท้ายสัญญาน้ี  

ซ่ึงในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่่ายหน่ึง

001-120 NEW 17-10.indd   34001-120 NEW 17-10.indd   34 21/10/2565 BE   00:0721/10/2565 BE   00:07



| 35

2. ข้อมูลเลขที�บัญชีีของสถาบัน/หน่วยงาน 

โปรดระบรุายละเอยีดข้อมูลเลขท่ีบัญชีของสถุ�บัน/หน่วยง�น ท่ีหน่วยบรหิาร

และจัดการทุนด้านการพัฒนากำาลังคน และทุนด้านการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา 

การวิจัยและการสร้างนวัตกรรม (บพค.) จะโอนเงินเข้าบัญชี (ข้อมูลน้ีจะระบุในเอกสาร

สัญญาการให้ทุนฯ ท่ี บพค. ลงนามกับสถาบัน/หน่วยงาน) กรุณ�แนบสำ�เน�หน้�สมุด

บัญชีของสถุ�บัน/หน่วยง�น

ช่ือบัญชี ..................................................................................................................................

บัญชีประเภัท .............................................................................................................................

เลขท่ีบัญชี ..................................................................................................................................

ธนาคาร ..................................................................................................................................

สาขา ..................................................................................................................................

3. ข้อมูลแผนงบประมาณโครงการ การส่งรายงานความก้าวหน้า/
ฉบับสมบูรณ์ และแผนการโอนงบประมาณ

 - โปรดระบุรายละเอียดแผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ ตาม

เอกสารแนบ 

เอกสารแนบ 1
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ช่ือโครงการ

หัวหน้าโครงการ  

สังกัด

ระยะเวลาโครงการ  …. ปี (วันเดือนปีท่ีเร่ิมต้น - วันเดือนปีท่ีส้ินสุดโครงการ)

งบประมาณ งบประมาณรวม …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 1) …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 2) …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 3) …. บาท (หรือตามระยะเวลาท่ีได้รับการอนุมัติ)

หน่วยงบประมาณ : บาท

หมวดค่�ใช้จ่�ย*

รวม

งวดท่ี 1-3

งวดท่ี 4

(งวดสุดท้�ย)

(หมวดค่าตอบแทนหรือค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันเท่าน้ัน)

(10% ของงบประมาณปีท่ี 3)

รวมงบประม�ณ 

ตลอดโครงก�รงวดท่ี 1

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ 

เดือนท่ี 1 - 12)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 1)

งวดท่ี 2

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนท่ี 13 - 24)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 

2)

งวดที่ 3

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนท่ี 25 - 36)

(70% ของงบประมาณปีที่ 3)

หมวดงบบุคล�กร

หมวดค่�ตอบแทน

หมวดค่�ใช้สอย

3.1 ค่าใช้สอย

3.2 ค่าวัสดุ

4. หมวดครุภัณฑ์ (ร�ค�ไม่เกิน 500,000 บ�ท)

5. ค่�ธรรมเนียมอุดหนุนสถุ�บัน

รวมค่�ใช้จ่�ย

แผนการใช้งบประมาณโครงการ

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

001-120 NEW 17-10.indd   36001-120 NEW 17-10.indd   36 21/10/2565 BE   00:0721/10/2565 BE   00:07



| 37

ช่ือโครงการ

หัวหน้าโครงการ  

สังกัด

ระยะเวลาโครงการ  …. ปี (วันเดือนปีท่ีเร่ิมต้น - วันเดือนปีท่ีส้ินสุดโครงการ)

งบประมาณ งบประมาณรวม …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 1) …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 2) …. บาท

งบประมาณปี …. (ปีท่ี 3) …. บาท (หรือตามระยะเวลาท่ีได้รับการอนุมัติ)

หน่วยงบประมาณ : บาท

หมวดค่�ใช้จ่�ย*

รวม

งวดท่ี 1-3

งวดท่ี 4

(งวดสุดท้�ย)

(หมวดค่าตอบแทนหรือค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันเท่าน้ัน)

(10% ของงบประมาณปีท่ี 3)

รวมงบประม�ณ 

ตลอดโครงก�รงวดท่ี 1

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ 

เดือนท่ี 1 - 12)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 1)

งวดท่ี 2

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนท่ี 13 - 24)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 

2)

งวดที่ 3

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนท่ี 25 - 36)

(70% ของงบประมาณปีที่ 3)

หมวดงบบุคล�กร

หมวดค่�ตอบแทน

หมวดค่�ใช้สอย

3.1 ค่าใช้สอย

3.2 ค่าวัสดุ

4. หมวดครุภัณฑ์ (ร�ค�ไม่เกิน 500,000 บ�ท)

5. ค่�ธรรมเนียมอุดหนุนสถุ�บัน

รวมค่�ใช้จ่�ย

เอกสารแนบ 1

งวดท่ี 1 - 3
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หมวดค่�ใช้จ่�ย*

รวม

งวดท่ี 1-3

งวดท่ี 4

(งวดสุดท้�ย)

(หมวดค่าตอบแทนหรือค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันเท่าน้ัน)

(10% ของงบประมาณปีท่ี 3)

รวมงบประม�ณ 

ตลอดโครงก�รงวดท่ี 1

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ 

เดือนท่ี 1 - 12)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 1)

งวดท่ี 2

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนท่ี 13 – 24)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 

2)

งวดที่ 3

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนที่ 25 – 36)

(70% ของงบประมาณปีที่ 3)

6. ค่�ครุภัณฑ์ (ร�ค�เกิน 500,000 บ�ท)

รวมค่�ใช้จ่�ยแต่ละงวด

หม�ยเหตุ : 

 - ขอให้โครงการสรุปงบประมาณในแต่ละหมวดจากข้อเสนอโครงการ 

   ให้เป็นงบประมาณรวมของหมวดน้ัน ๆ  เช่น ค่าตอบแทนนักวิจัย 10 คน  

   ให้รวมเป็นตัวเลขเดียวโดยอ้างอิงจากรายละเอียดงบประมาณในข้อเสนอ 

   โครงการ

 - โครงการท่ีมีระยะเวลาดำาเนินงาน 1 ปี แบ่งเงินงบประมาณเป็น 2 งวด  

   โดยงวดท่ี 1 เป็น 70% ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ และงวดสุดท้าย  

   (งวดท่ี 2) เป็น 30% ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ และสำาหรับ 

   โครงการท่ีมีระยะเวลาดำาเนินงานมากกว่า 1 ปี จำานวนและรายละเอียด 

   งวดเงินงบประมาณเปล่ียนแปลงตามระยะเวลาท่ีได้รับการอนุมัติ ท้ังน้ี  

   จำานวนและรายละเอียดการแบ่งงวดเงินงบประมาณอาจเปล่ียนแปลง 

   ตามท่ี บพค. เห็นสมควร

 - สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี https://www.nxpo.or.th/B/ 

   download/

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ
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หมวดค่�ใช้จ่�ย*

รวม

งวดท่ี 1-3

งวดท่ี 4

(งวดสุดท้�ย)

(หมวดค่าตอบแทนหรือค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันเท่าน้ัน)

(10% ของงบประมาณปีท่ี 3)

รวมงบประม�ณ 

ตลอดโครงก�รงวดท่ี 1

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ 

เดือนท่ี 1 - 12)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 1)

งวดท่ี 2

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนท่ี 13 – 24)

(100% ของงบประมาณปีท่ี 

2)

งวดที่ 3

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ

เดือนที่ 25 – 36)

(70% ของงบประมาณปีที่ 3)

6. ค่�ครุภัณฑ์ (ร�ค�เกิน 500,000 บ�ท)

รวมค่�ใช้จ่�ยแต่ละงวด

หม�ยเหตุ : 

เอกสารแนบ 1

งวดท่ี 1 - 3
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ตารางกำาหนดการส่งรายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์  
และแผนการโอนงบประมาณรายงวดไปยังสถาบัน

ชื่อโครงก�ร

หัวหน้�โครงก�ร  

สังกัด

ระยะเวล�โครงก�ร …. ปี (วันเดือนปีที่เริ่มต้น - วันเดือนปีที่สิ้นสุดโครงการ)

งบประม�ณ งบประมาณรวม …. บาท
งบประมาณปี …. (ปีที่ 1) …. บาท
งบประมาณปี …. (ปีที่ 2) …. บาท
งบประมาณปี …. (ปีที่ 3) …. บาท (หรือตามระยะเวลาที่ได้รับการอนุมัติ)

ก�รส่งร�ยง�น* ระยะเวล�*
กำ�หนดก�ร 

ก�รส่งร�ยง�น
แผนก�รโอนงบประม�ณร�ยงวด

จำ�นวนเงิน 

(บ�ท)

งวดที่ 1  เมื่อลงน�มในสัญญ�

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ 12 เดือน)

รายงานความก้าวหน้า

ครั้งที่ 1

(6 เดือน)

-

รายงานความก้าวหน้า

ครั้งที่ 2

(12 เดือน)

งวดท่ี 2  เม่ือ บพค. ได้รับร�ยง�นคร้ังท่ี 2  

และร�ยง�นฯ ผ่�นก�รพิจ�รณ�แล้ว

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ เดือนที่ 13-24)

รายงานความก้าวหน้า

ครั้งที่ 3

(18 เดือน)

-

รายงานความก้าวหน้า

ครั้งที่ 4

(24 เดือน)

งวดท่ี 3  เม่ือ บพค. ได้รับร�ยง�นคร้ังท่ี 4  

และร�ยง�นฯ ผ่�นก�รพิจ�รณ�แล้ว

(แผนใช้จ่ายงบประมาณ เดือนท่ี 25-36)

รายงานความก้าวหน้า

ครั้งที่ 5

(30 เดือน)

-

รายงาน

ฉบับสมบูรณ์

(36 เดือน)

งวดสุดท้าย เมื่อ บพค. ได้รับรายงานฉบับ

สมบูรณ์ และรายงานฯ ผ่านการพิจารณา

แล้ว 

รวมทุกงวด

หม�ยเหตุ  จำานวนคร้ังและระยะเวลาการส่งรายงาน สามารถเปล่ียนแปลงได้ตามระยะเวลาโครงการท่ีได้รับการอนุมัติ  
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ตัวอย่างหลักฐานการเบิกจ่าย

• การเบิกจ่ายต้องมีหลักฐานครบถ้วนโดยใช้ใบเสร็จรับเงินเป็นหลัก

• หากร้านค้าหรือนิติบุคคลไม่มีใบเสร็จรับเงินของตนเอง ให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

รับเงินได้ โดยให้หัวหน้าโครงการลงนามรับรองในใบรับเงิน 

• กรณีที่ผู้รับเงินเป็นบุคคล ให้ใช้ใบสำาคัญรับเงิน พร้อมแนบสำาเนาบัตรประชาชนของ

ผู้รับเงิน

เอกสารแนบ 2

เลขประจำ�ตัวผู้เสียภ�ษี สถุ�บันต้นสังกัด

ช่ือหัวหน้�โครงก�ร (รหัสโครงก�ร/สัญญ�เลขท่ี)

ท่ีอยู่ สถุ�บันต้นสังกัด
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน ขอให้ท�งร้�นค้�ใส่ “เล่มที่”

ชื่อหัวหน้�โครงก�ร 

(รหัสโครงก�ร/สัญญ�เลขที่)

ขอให้ท�งร้�นค้�ใส่ “เล่มท่ี”

ท่ีอยู่ สถุ�บันต้นสังกัด

เลขประจำ�ตัวผู้เสียภ�ษี 

สถุ�บันต้นสังกัด
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ตัวอย่างใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

ช่ือ-สกุล...........................................ตำาแหน่ง.............................................................

สำานักงาน/มหาวิทยาลัย...................................................................................................

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จำานวนเงิน หมายเหตุ

เบิกจ่ายภัายใต้โครงการ .......................

.............................................................

รหัสโครงการ/สัญญาเลขท่ี.................... 

..............................................................

รวมเป็นเงิน

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).........................................................................................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี มีมูลค่าตามท่ีแจ้งมาจริงและไม่อาจเรียกใบเสร็จรับ

เงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้เบิกจ่ายไปภัายใต้โครงการ ...................................................โดยแท้ 

ต้ังแต่วันท่ี…............................... ถึงวันท่ี…................................ โดยไม่ได้นำาไปเบิกกับแหล่งทุน/

โครงการอ่ืนอีก

ลงช่ือ ............................................... (ผู้เบิกจ่าย)

         (…...........…...............................)

ลงช่ือ ............................................... (ผู้อนุมัติ)

         (…...........…...............................)

เอกสารแนบ 2
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ตัวอย่างใบสำาคัญรับเงิน
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แบบแสดงข้อมูลประกอบการปรับหมวดงบประมาณ

* ร�ยก�ร

งบประม�ณ (บ�ท) ** จำ�นวนเงิน

ท่ีปรับเปล่ียน 

(บ�ท)

*** เหตุผล 

ก�รปรับเปล่ียน 

wงบประม�ณ
เดิม ใหม่

1 หมวดค่�ตอบแทน    

- ….     

2 หมวดค่�จ้�ง     

- ….     

3 หมวดค่�ใช้สอย     

- ….     

4 หมวดค่�วัสดุ     

- ….     

5 ครุภัณฑ์     

- ….     

รวม     

หม�ยเหตุ:

* โปรดเพ่ิมเติมรายละเอียดหมวดงบประมาณตามท่ีระบุไว้ใน ข้อเสนอโครงการฉบับแนบสัญญา 

หรือ แผนการใช้เงินงบประมาณโครงการ

** โปรดระบุรายละเอียดเงินงบประมาณท่ีปรับเปล่ียนว่าเพ่ิมข้ึนหรือลดลง เป็นจำานวนก่ีบาท  

และระบุงวดเงินงบประมาณท่ีปรับเปล่ียน

*** โปรดอธบิายเหตผุลการปรบัหมวดงบประมาณท่ีแสดงถงึความจำาเปน็ และสมเหตสุมผล พรอ้ม

ระบุรายละเอียดต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง เช่น หมวดค่าจ้างควรระบุจำานวนเงิน*วัน*คน 

กรณีก�รปรับแผนก�รใช้เงินงบประม�ณข�าม่หม่วิด้ บพค. ขอให้หัวหน้�โครงก�รจัดทำ�

แผนก�รใช้เงินงบประม�ณโครงก�รฉบับใหมท่ี่แสดงร�ยละเอียดร�ยงวดม�ด้วย  

(ร�ยละเอียดต�มเอกส�รแนบ 1) 

เอกสารแนบ 3
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เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

คู#มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (กันยายน 2565)   27 

 

 

 

รายงานความก*าวหน*า ครั้งที่ ……. 
(ชื่อโครงการภาษาไทย)……………………………………... 

(ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ)…………………………………… 

(สัญญาเลขท่ี…………………………….) 

 

โดย 

(หัวหน6าโครงการ) ……………………………………………………. 

(สังกัด) …………………………………………………………………… 

 

 

 
แผนงาน…………………………………………… 

โปรแกรมที่ …….………………………………… 

ประจำปNงบประมาณ …………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

คู#มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (กันยายน 2565)   28 

 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา  

การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 

 
ช่ือแผนงาน ………………………… สัญญาเลขท่ี ………………………… 

 

เอกสารปกปYด 

 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน  

และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 

 

รายงานความกAาวหนAาครั้งที่ … (ระยะ … เดือน) 

ระหวLางวันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. ….. – วันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. …… 

_______________________________________________________ 

 

 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)    ……………………………………...………………………………………………………..... 

ช่ือโครงการ (ภาษาอังกฤษ) ……………………………………...……………………………………………………….... 

 

ช่ือหัวหน0าโครงการ  .……………………………………...……………………………………………………….... 

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย)  ……………………………...………………………………………………………..……...... 

สถานท่ีติดตLอ   .…………...………………………………………………………..………….................... 

    .…………...………………………………………………………..………….................... 

    .…………...………………………………………………………..………….................... 

โทรศัพทO   .…………...……………………………… e-mail: ………………………..…………...... 

หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  …………...………………………………………………………..………….................... 

สัดสLวนความรับผิดชอบ (%) …………...………………………………………………………..………….................... 

 

ช่ือผู0รLวมโครงการ  .……………………………………...……………………………………………………….... 

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย) .……………………………………...………………………………………………………... 

เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

คู#มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (กันยายน 2565)   28 

 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา  

การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 

 
ช่ือแผนงาน ………………………… สัญญาเลขท่ี ………………………… 

 

เอกสารปกปYด 

 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน  

และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 

 

รายงานความกAาวหนAาครั้งที่ … (ระยะ … เดือน) 

ระหวLางวันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. ….. – วันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. …… 

_______________________________________________________ 

 

 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)    ……………………………………...………………………………………………………..... 

ช่ือโครงการ (ภาษาอังกฤษ) ……………………………………...……………………………………………………….... 

 

ช่ือหัวหน0าโครงการ  .……………………………………...……………………………………………………….... 

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย)  ……………………………...………………………………………………………..……...... 

สถานท่ีติดตLอ   .…………...………………………………………………………..………….................... 

    .…………...………………………………………………………..………….................... 

    .…………...………………………………………………………..………….................... 

โทรศัพทO   .…………...……………………………… e-mail: ………………………..…………...... 

หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  …………...………………………………………………………..………….................... 

สัดสLวนความรับผิดชอบ (%) …………...………………………………………………………..………….................... 

 

ช่ือผู0รLวมโครงการ  .……………………………………...……………………………………………………….... 

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย) .……………………………………...………………………………………………………... 

เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

คู#มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (กันยายน 2565)   28 

 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา  

การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 

 
ช่ือแผนงาน ………………………… สัญญาเลขท่ี ………………………… 

 

เอกสารปกปYด 

 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน  

และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 

 

รายงานความกAาวหนAาครั้งที่ … (ระยะ … เดือน) 

ระหวLางวันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. ….. – วันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. …… 

_______________________________________________________ 

 

 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)    ……………………………………...………………………………………………………..... 

ช่ือโครงการ (ภาษาอังกฤษ) ……………………………………...……………………………………………………….... 

 

ช่ือหัวหน0าโครงการ  .……………………………………...……………………………………………………….... 

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย)  ……………………………...………………………………………………………..……...... 

สถานท่ีติดตLอ   .…………...………………………………………………………..………….................... 

    .…………...………………………………………………………..………….................... 

    .…………...………………………………………………………..………….................... 

โทรศัพทO   .…………...……………………………… e-mail: ………………………..…………...... 

หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  …………...………………………………………………………..………….................... 

สัดสLวนความรับผิดชอบ (%) …………...………………………………………………………..………….................... 
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_______________________________________________________ 
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หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  …………...………………………………………………………..………….................... 
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งบประมาณโครงการ  .……………………………………...……………………………………………………….... 

ระยะเวลาโครงการ  .......ป<   วันท่ีเร่ิมโครงการ .........................ถึง ....................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงนาม …..……………………………………… 

         (……………………………………….) 

         หัวหน0าโครงการ 
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สารบัญ 

 

 หน0า 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน  …. 

2. หลักการและเหตุผล ….. 

3. วัตถุประสงค̂โครงการวิจัย …. 

4. กรอบการวิจัย …. 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย …. 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย …. 

6.1 กิจกรรมท่ีได5ดำเนินงาน …. 

6.2 รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของแผนงาน  

(เช$น ผลการวิจัยและพัฒนาระบบ…, ผลการทดสอบระบบ, กลไกการดำเนินงาน, ผลงานของ

นักวิจัย, การวัดประเมินผล) 

…. 

6.3 ผลการดำเนินงานโครงการ เม่ือเปรียบเทียบกับแผนงานตลอดโครงการ 

6.4 ผลผลิต ผลลัพธ̂ และผลกระทบ จากการดำเนินโครงการ 

6.5 ร5อยละผลการดำเนินงานโครงการและความสำเร็จตามเปcาหมาย 

…. 

7. ปeญหาอุปสรรคในการดำเนินโครงการ แนวทางการแก5ไข และข5อเสนอแนะ …. 

8. งบประมาณในการดำเนินงานโครงการ  …. 
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9. เอกสารอ5างอิง 

ภาคผนวก …. 

ภาคผนวก ก …. 

ภาคผนวก ข …. 
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2 ……………………………………………………………………………………………… ……. 
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หัวข-อการจัดทำรายงานความก-าวหน-า 

 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน  
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบผุลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ) 

 

2. หลักการและเหตุผล 
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมทีผู่1รับทุนได1รับการ
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4. กรอบการวิจัย 
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5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบุ) 

 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 
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(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานให8ครบถ8วนและชัดเจน โดยเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผนการดำเนินงานที่วางไว1 สามารถแนบ

เอกสารที่มีรายละเอียด และเพิ่มเติมหัวข1ออื่น ๆ ที่แสดงผลการดำเนินงาน หากมีรูปภาพ แผนภูมิ ตาราง ภาพประกอบ และผลการวิเคราะหIข1อมูลที่นอกเหนือจาก

หัวข1อที่กำหนด ให1ใส>ไว1ในรายงานด1วย ทั้งนี้ ผลการดำเนินงานที่ทBานให8รายละเอียดมีผลตBอการพิจารณาอนุมัติเบิกเงินในงวดถัดไป) 

 6.1 กิจกรรมท่ีได$ดำเนินงาน (รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของแผนงาน) 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ได1ดำเนินงานจริงโดยสังเขป เปรียบเทียบกับกิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข1อเสนอโครงการที่เสนอไว1 โดย

สามารถดูตัวอย>างได1จากตารางด1านล>างนี้ และหากมีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข1องโปรดแนบในภาคผนวก) 
กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข'อเสนอโครงการที่เสนอไว' รายละเอียดกิจกรรมที่ได'ดำเนินงานจริง 

  

  

  

 

ตัวอย>าง 

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข:อเสนอโครงการที่เสนอไว: รายละเอียดกิจกรรมที่ได:ดำเนินงานจริง 

1) ยื่นขอจริยธรรมการวิจัย ทางโครงการฯ ได3ย ื ่นขอจริยธรรมกับคณะกรรมการจริยธรรมใน

มหาวิทยาลัย...................... เมื ่อว ันที ่ 12 กุมภาพันธ= 2565 และ

คณะกรรมการจริยธรรมได3อนุมัติเปaนที ่เรียบร3อยแล3ว โดยมีหนังสือ

รับรองจริยธรรมการวิจัยปรากฏตามภาคผนวก..... 

2) ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมาย จำนวน 

200 ตัวอยfาง 

ทางโครงการฯ ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมายในพื้นที่

จังหวัดขอนแกfน ได3จำนวน 100 คน ทั้งนี้ เนื่องจากสถานการณ=การแพรf

ระบาดของโรคโควิด-19 จึงทำให3โครงการดำเนินการเก็บแบบสอบถาม

ลfาช3ากวfาแผนที่วางไว3 ซึ่งทางโครงการวางแผนเกบ็แบบสอบถามเพิ่มเติม

ให3ครบตามจำนวนในชfวงเดือนที่ 7 ของแผนการดำเนินงานตfอไป โดยมี

ตัวอยfางแบบสอบถามปรากฏตามภาคผนวก..... 

3) สร 3 างฐานข 3อม ูล  ภาพถ fาย หลายม ุมมองของว ัตถุ

หลากหลายประเภท 
• ดำเนินการเก็บข3อมูลรูปภาพเพื่อสร3างเปaนฐานข3อมูล  เพื่อนำไปใช3

ในการรันเพื่อสร3างโมเดล โดยมีตัวอยfางภาพที่เก็บ เชfน ................ 

เปaนต3น (ตัวอยfางภาพที่ดำเนินการเก็บปรากฏตามภาคผนวก) 

• ในชfวงของการรายงานความก3าวหน3าครั้งนี้ ได3ดำเนินการจัดเก็บ

ภาพวัตถุไปแล3ว จำนวน....... วัตถุ (..........ภาพตfอวัตถุ)  

 

 6.2 รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของ  

 (เชfน ผลการวิจัยและพัฒนาระบบ…, ผลการทดสอบระบบ, กลไกการดำเนินงาน, ผลงานของนักวิจัย, การวัดประเมินผล) 
 (คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได1ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการฉบับทำสัญญา) 
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ลfาช3ากวfาแผนที่วางไว3 ซึ่งทางโครงการวางแผนเกบ็แบบสอบถามเพิ่มเติม

ให3ครบตามจำนวนในชfวงเดือนที่ 7 ของแผนการดำเนินงานตfอไป โดยมี

ตัวอยfางแบบสอบถามปรากฏตามภาคผนวก..... 

3) สร 3 างฐานข 3อม ูล  ภาพถ fาย หลายม ุมมองของว ัตถุ

หลากหลายประเภท 
• ดำเนินการเก็บข3อมูลรูปภาพเพื่อสร3างเปaนฐานข3อมูล  เพื่อนำไปใช3

ในการรันเพื่อสร3างโมเดล โดยมีตัวอยfางภาพที่เก็บ เชfน ................ 

เปaนต3น (ตัวอยfางภาพที่ดำเนินการเก็บปรากฏตามภาคผนวก) 

• ในชfวงของการรายงานความก3าวหน3าครั้งนี้ ได3ดำเนินการจัดเก็บ

ภาพวัตถุไปแล3ว จำนวน....... วัตถุ (..........ภาพตfอวัตถุ)  

 

 6.2 รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของ  

 (เชfน ผลการวิจัยและพัฒนาระบบ…, ผลการทดสอบระบบ, กลไกการดำเนินงาน, ผลงานของนักวิจัย, การวัดประเมินผล) 
 (คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได1ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการฉบับทำสัญญา) 

 

เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 
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หัวข-อการจัดทำรายงานความก-าวหน-า 

 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน  
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบผุลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ) 

 

2. หลักการและเหตุผล 
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมทีผู่1รับทุนได1รับการ

สนับสนุน และสัญญาที่ได1จัดทำระหว>าง บพค. และผู1รับทุน) 

 

 

4. กรอบการวิจัย 

(คำอธิบาย: ระบุกรอบของการวิจัยในด1านเนื้อหาสาระ ซึ่งประกอบด้วย ตัวแปร และการระบุความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร ในการสร้างกรอบแนวคิดการ

วิจัย โดยจะต้องมีกรอบพื้นฐาน ทางทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับปัญหาที่ศึกษาและมโนภาพ (concept)) 

 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบุ) 

 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 
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หัวข-อการจัดทำรายงานความก-าวหน-า 

 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน  
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบผุลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ) 

 

2. หลักการและเหตุผล 
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมทีผู่1รับทุนได1รับการ

สนับสนุน และสัญญาที่ได1จัดทำระหว>าง บพค. และผู1รับทุน) 

 

 

4. กรอบการวิจัย 

(คำอธิบาย: ระบุกรอบของการวิจัยในด1านเนื้อหาสาระ ซึ่งประกอบด้วย ตัวแปร และการระบุความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร ในการสร้างกรอบแนวคิดการ

วิจัย โดยจะต้องมีกรอบพื้นฐาน ทางทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับปัญหาที่ศึกษาและมโนภาพ (concept)) 

 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบุ) 

 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 

เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 
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(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานให8ครบถ8วนและชัดเจน โดยเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผนการดำเนินงานที่วางไว1 สามารถแนบ

เอกสารที่มีรายละเอียด และเพิ่มเติมหัวข1ออื่น ๆ ที่แสดงผลการดำเนินงาน หากมีรูปภาพ แผนภูมิ ตาราง ภาพประกอบ และผลการวิเคราะหIข1อมูลที่นอกเหนือจาก

หัวข1อที่กำหนด ให1ใส>ไว1ในรายงานด1วย ทั้งนี้ ผลการดำเนินงานที่ทBานให8รายละเอียดมีผลตBอการพิจารณาอนุมัติเบิกเงินในงวดถัดไป) 

 6.1 กิจกรรมท่ีได$ดำเนินงาน (รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของแผนงาน) 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ได1ดำเนินงานจริงโดยสังเขป เปรียบเทียบกับกิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข1อเสนอโครงการที่เสนอไว1 โดย

สามารถดูตัวอย>างได1จากตารางด1านล>างนี้ และหากมีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข1องโปรดแนบในภาคผนวก) 
กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข'อเสนอโครงการที่เสนอไว' รายละเอียดกิจกรรมที่ได'ดำเนินงานจริง 

  

  

  

 

ตัวอย>าง 

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข:อเสนอโครงการที่เสนอไว: รายละเอียดกิจกรรมที่ได:ดำเนินงานจริง 

1) ยื่นขอจริยธรรมการวิจัย ทางโครงการฯ ได3ย ื ่นขอจริยธรรมกับคณะกรรมการจริยธรรมใน

มหาวิทยาลัย...................... เมื ่อว ันที ่ 12 กุมภาพันธ= 2565 และ

คณะกรรมการจริยธรรมได3อนุมัติเปaนที ่เรียบร3อยแล3ว โดยมีหนังสือ

รับรองจริยธรรมการวิจัยปรากฏตามภาคผนวก..... 

2) ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมาย จำนวน 

200 ตัวอยfาง 

ทางโครงการฯ ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมายในพื้นที่

จังหวัดขอนแกfน ได3จำนวน 100 คน ทั้งนี้ เนื่องจากสถานการณ=การแพรf

ระบาดของโรคโควิด-19 จึงทำให3โครงการดำเนินการเก็บแบบสอบถาม

ลfาช3ากวfาแผนที่วางไว3 ซึ่งทางโครงการวางแผนเกบ็แบบสอบถามเพิ่มเติม

ให3ครบตามจำนวนในชfวงเดือนที่ 7 ของแผนการดำเนินงานตfอไป โดยมี

ตัวอยfางแบบสอบถามปรากฏตามภาคผนวก..... 

3) สร 3 างฐานข 3อม ูล  ภาพถ fาย หลายม ุมมองของว ัตถุ

หลากหลายประเภท 
• ดำเนินการเก็บข3อมูลรูปภาพเพื่อสร3างเปaนฐานข3อมูล  เพื่อนำไปใช3

ในการรันเพื่อสร3างโมเดล โดยมีตัวอยfางภาพที่เก็บ เชfน ................ 

เปaนต3น (ตัวอยfางภาพที่ดำเนินการเก็บปรากฏตามภาคผนวก) 

• ในชfวงของการรายงานความก3าวหน3าครั้งนี้ ได3ดำเนินการจัดเก็บ

ภาพวัตถุไปแล3ว จำนวน....... วัตถุ (..........ภาพตfอวัตถุ)  

 

 6.2 รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของ  

 (เชfน ผลการวิจัยและพัฒนาระบบ…, ผลการทดสอบระบบ, กลไกการดำเนินงาน, ผลงานของนักวิจัย, การวัดประเมินผล) 
 (คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได1ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการฉบับทำสัญญา) 
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(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 
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หัวข-อการจัดทำรายงานความก-าวหน-า 

 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน  
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบผุลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ) 

 

2. หลักการและเหตุผล 
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมทีผู่1รับทุนได1รับการ

สนับสนุน และสัญญาที่ได1จัดทำระหว>าง บพค. และผู1รับทุน) 

 

 

4. กรอบการวิจัย 

(คำอธิบาย: ระบุกรอบของการวิจัยในด1านเนื้อหาสาระ ซึ่งประกอบด้วย ตัวแปร และการระบุความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร ในการสร้างกรอบแนวคิดการ

วิจัย โดยจะต้องมีกรอบพื้นฐาน ทางทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับปัญหาที่ศึกษาและมโนภาพ (concept)) 

 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบุ) 

 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 
เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 
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(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานให8ครบถ8วนและชัดเจน โดยเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผนการดำเนินงานที่วางไว1 สามารถแนบ

เอกสารที่มีรายละเอียด และเพิ่มเติมหัวข1ออื่น ๆ ที่แสดงผลการดำเนินงาน หากมีรูปภาพ แผนภูมิ ตาราง ภาพประกอบ และผลการวิเคราะหIข1อมูลที่นอกเหนือจาก

หัวข1อที่กำหนด ให1ใส>ไว1ในรายงานด1วย ทั้งนี้ ผลการดำเนินงานที่ทBานให8รายละเอียดมีผลตBอการพิจารณาอนุมัติเบิกเงินในงวดถัดไป) 

 6.1 กิจกรรมท่ีได$ดำเนินงาน (รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของแผนงาน) 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ได1ดำเนินงานจริงโดยสังเขป เปรียบเทียบกับกิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข1อเสนอโครงการที่เสนอไว1 โดย

สามารถดูตัวอย>างได1จากตารางด1านล>างนี้ และหากมีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข1องโปรดแนบในภาคผนวก) 
กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข'อเสนอโครงการที่เสนอไว' รายละเอียดกิจกรรมที่ได'ดำเนินงานจริง 

  

  

  

 

ตัวอย>าง 

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข:อเสนอโครงการที่เสนอไว: รายละเอียดกิจกรรมที่ได:ดำเนินงานจริง 

1) ยื่นขอจริยธรรมการวิจัย ทางโครงการฯ ได3ย ื ่นขอจริยธรรมกับคณะกรรมการจริยธรรมใน

มหาวิทยาลัย...................... เมื ่อว ันที ่ 12 กุมภาพันธ= 2565 และ

คณะกรรมการจริยธรรมได3อนุมัติเปaนที ่เรียบร3อยแล3ว โดยมีหนังสือ

รับรองจริยธรรมการวิจัยปรากฏตามภาคผนวก..... 

2) ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมาย จำนวน 

200 ตัวอยfาง 

ทางโครงการฯ ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมายในพื้นที่

จังหวัดขอนแกfน ได3จำนวน 100 คน ทั้งนี้ เนื่องจากสถานการณ=การแพรf

ระบาดของโรคโควิด-19 จึงทำให3โครงการดำเนินการเก็บแบบสอบถาม

ลfาช3ากวfาแผนที่วางไว3 ซึ่งทางโครงการวางแผนเกบ็แบบสอบถามเพิ่มเติม

ให3ครบตามจำนวนในชfวงเดือนที่ 7 ของแผนการดำเนินงานตfอไป โดยมี

ตัวอยfางแบบสอบถามปรากฏตามภาคผนวก..... 

3) สร 3 างฐานข 3อม ูล  ภาพถ fาย หลายม ุมมองของว ัตถุ

หลากหลายประเภท 
• ดำเนินการเก็บข3อมูลรูปภาพเพื่อสร3างเปaนฐานข3อมูล  เพื่อนำไปใช3

ในการรันเพื่อสร3างโมเดล โดยมีตัวอยfางภาพที่เก็บ เชfน ................ 

เปaนต3น (ตัวอยfางภาพที่ดำเนินการเก็บปรากฏตามภาคผนวก) 

• ในชfวงของการรายงานความก3าวหน3าครั้งนี้ ได3ดำเนินการจัดเก็บ

ภาพวัตถุไปแล3ว จำนวน....... วัตถุ (..........ภาพตfอวัตถุ)  

 

 6.2 รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของ  

 (เชfน ผลการวิจัยและพัฒนาระบบ…, ผลการทดสอบระบบ, กลไกการดำเนินงาน, ผลงานของนักวิจัย, การวัดประเมินผล) 
 (คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได1ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการฉบับทำสัญญา) 
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(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานให8ครบถ8วนและชัดเจน โดยเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผนการดำเนินงานที่วางไว1 สามารถแนบ

เอกสารที่มีรายละเอียด และเพิ่มเติมหัวข1ออื่น ๆ ที่แสดงผลการดำเนินงาน หากมีรูปภาพ แผนภูมิ ตาราง ภาพประกอบ และผลการวิเคราะหIข1อมูลที่นอกเหนือจาก
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(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ได1ดำเนินงานจริงโดยสังเขป เปรียบเทียบกับกิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข1อเสนอโครงการที่เสนอไว1 โดย
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รับรองจริยธรรมการวิจัยปรากฏตามภาคผนวก..... 
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จังหวัดขอนแกfน ได3จำนวน 100 คน ทั้งนี้ เนื่องจากสถานการณ=การแพรf

ระบาดของโรคโควิด-19 จึงทำให3โครงการดำเนินการเก็บแบบสอบถาม

ลfาช3ากวfาแผนที่วางไว3 ซึ่งทางโครงการวางแผนเกบ็แบบสอบถามเพิ่มเติม

ให3ครบตามจำนวนในชfวงเดือนที่ 7 ของแผนการดำเนินงานตfอไป โดยมี

ตัวอยfางแบบสอบถามปรากฏตามภาคผนวก..... 

3) สร 3 างฐานข 3อม ูล  ภาพถ fาย หลายม ุมมองของว ัตถุ

หลากหลายประเภท 
• ดำเนินการเก็บข3อมูลรูปภาพเพื่อสร3างเปaนฐานข3อมูล  เพื่อนำไปใช3

ในการรันเพื่อสร3างโมเดล โดยมีตัวอยfางภาพที่เก็บ เชfน ................ 

เปaนต3น (ตัวอยfางภาพที่ดำเนินการเก็บปรากฏตามภาคผนวก) 

• ในชfวงของการรายงานความก3าวหน3าครั้งนี้ ได3ดำเนินการจัดเก็บ

ภาพวัตถุไปแล3ว จำนวน....... วัตถุ (..........ภาพตfอวัตถุ)  

 

 6.2 รายละเอียดผลการดำเนินการตามกิจกรรมของ  

 (เชfน ผลการวิจัยและพัฒนาระบบ…, ผลการทดสอบระบบ, กลไกการดำเนินงาน, ผลงานของนักวิจัย, การวัดประเมินผล) 
 (คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได1ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการฉบับทำสัญญา) 
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หัวข-อการจัดทำรายงานความก-าวหน-า 

 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน  
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบผุลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ) 

 

2. หลักการและเหตุผล 
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมทีผู่1รับทุนได1รับการ

สนับสนุน และสัญญาที่ได1จัดทำระหว>าง บพค. และผู1รับทุน) 

 

 

4. กรอบการวิจัย 

(คำอธิบาย: ระบุกรอบของการวิจัยในด1านเนื้อหาสาระ ซึ่งประกอบด้วย ตัวแปร และการระบุความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร ในการสร้างกรอบแนวคิดการ

วิจัย โดยจะต้องมีกรอบพื้นฐาน ทางทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับปัญหาที่ศึกษาและมโนภาพ (concept)) 

 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบุ) 

 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 
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6.5 สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานท่ีเสนอ 
(คำอธิบาย: แสดงข1อมูลเปรียบเทียบในการดำเนินงานจริงของแต>ละกิจกรรมในแต>ละช>วงเวลาเทียบกับแผนการดำเนินงานตามที่ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการตั้งแต>เริ่มต1นโครงการถึงช>วงที่รายงาน โดยแสดงข1อมูลในรูปแบบของร1อยละการ

ดำเนินงาน รวมทั้งผลผลิตที่ต1องส>งมอบในแต>ละช>วงเวลา โดยทBานสามารถดูตัวอยBางในไฟลK Excel “สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานที่เสนอ” เพื่อประกอบในการกรอกข8อมูลในตารางด8านลBางนี้) 

กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ป_ท่ี 1                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 6 เดือน                               

1 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

2 แผน                             

ผล                             

3 แผน                             

ผล                             

4 แผน                             

ผล                             

5 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 12 เดือน                                 

6 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

7 แผน                             

ผล                             

8 แผน                             

ผล                             

9 แผน                             

ผล                             

10 
แผน               

ผล               
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6.5 สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานท่ีเสนอ 
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ดำเนินงาน รวมทั้งผลผลิตที่ต1องส>งมอบในแต>ละช>วงเวลา โดยทBานสามารถดูตัวอยBางในไฟลK Excel “สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานที่เสนอ” เพื่อประกอบในการกรอกข8อมูลในตารางด8านลBางนี้) 

กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ป_ท่ี 1                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 6 เดือน                               

1 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

2 แผน                             

ผล                             

3 แผน                             

ผล                             

4 แผน                             

ผล                             

5 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 12 เดือน                                 

6 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

7 แผน                             

ผล                             

8 แผน                             

ผล                             

9 แผน                             

ผล                             

10 
แผน               

ผล               

เอกสารแนบ 4

001-120 NEW 17-10.indd   55001-120 NEW 17-10.indd   55 21/10/2565 BE   00:0821/10/2565 BE   00:08



56 | คู่มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (ตุลาคม 2565)

เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

คู#มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (กันยายน 2565)         36 

กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ป_ท่ี 2                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 18 เดือน                                 

11 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

12 แผน                             

ผล                             

13 แผน                             

ผล                             

14 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 24 เดือน 

15 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

16 แผน                             

ผล                             

17 แผน                             

ผล                             

%รวมของแผน 100  100     

%รวมของผล  ………. (*) ……….. (**) 

หมายเหตุ:    * คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานโครงการในช=วงท่ีรายงาน (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 

               ** คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานตลอดโครงการ (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 
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กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ป_ท่ี 2                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 18 เดือน                                 

11 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

12 แผน                             

ผล                             

13 แผน                             

ผล                             

14 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 24 เดือน 

15 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

16 แผน                             

ผล                             

17 แผน                             

ผล                             

%รวมของแผน 100  100     

%รวมของผล  ………. (*) ……….. (**) 

หมายเหตุ:    * คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานโครงการในช=วงท่ีรายงาน (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 

               ** คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานตลอดโครงการ (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 
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8. งบประมาณในการดำเนินงานโครงการ  
(คำอธิบาย: สรุปงบประมาณที่ได1รับและการใช1จ>ายงบประมาณ โดยคำนวณตามรายละเอียดในไฟลK Excel “FEB-4_สรุปงบประมาณในการดำเนินโครงการ” 

และระบุรายละเอียดในรายงานความก1าวหน1าด1วย) 

8.1 งบประมาณท่ีได$รับและการใช$จHายเงินงบประมาณ 

งบประมาณ 
รายรับ 

รายจ=าย เงินคงเหลือ 
จำนวนเงินที่ได'รับ วันที่ได'รับ 

งวดที่ 1 ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

งวดที่ … ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

รวม ……..   บาท  ……..   บาท ……..   บาท 

* หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณรายงวดที่ได1รับโดยอ1างอิงตามแผนการใช1งบประมาณฉบับแนบสัญญา และหากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของ

ทั้งโครงการไว1ที่รายงานความก1าวหน1าของโครงการหลักด1วย 

 

8.2 งบประมาณท่ีใช$จHายในการดำเนินงาน และเงินงวดถัดไปท่ีเสนอขอ (หนHวย: บาท)  
 

หมวดงบประมาณ 

งบประมาณ

ตลอด

โครงการ 

(1) 

เงินงวดที่ได'รับ

สะสมจนถึง

ปbจจุบัน 

(2) 

รายจ=าย 

เงินคงเหลือ 

(2)-(5) = 

(6) 

เงินงวดถัดไปที่

เสนอขอ (งวด

ที่ ...) 

(7) 

ค=าใช'จ=าย

สะสมก=อน

หน'า 

(3) 

ค=าใช'จ=ายจริง

ในงวดนี้ 

(4) 

รวมรายจ=าย

จริง 

(3) +(4) = 

(5) 

1. งบบุคลากร        

2. ค*าตอบแทน        

3. ค*าใช9จ*าย 

3.1 ค*าวัสดุ 

3.2 ค*าใช9สอย 

       

4. ค*าครุภัณฑ` 
(ไม'เกิน 500,000 บาท) 

       

5. ค*าธรรมเนยีม

อุดหนุนสถาบัน 

       

6. ค*าครุภัณฑ` 
(เกิน 500,000 บาท) 

       

รวมงบประมาณ        

หมายเหตุ : หากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของทั้งโครงการไว1ที่รายงานความก1าวหน1าของโครงการหลักด1วย  
 

8.3 เงินคงเหลือคิดเปGน ................... % เม่ือเทียบกับงบประมาณท่ีได$รับไป 
   หมายเหตุ กรณีที่มีการใช1จ>ายงบประมาณน1อยกว>าร1อยละ 70 ของงวดงบประมาณ ขอให1ชี้แจงเหตุผล 
 

8.4   งบประมาณท่ีเสนอขอจัดสรรงวดตHอไป (งวดท่ี …) จำนวน ................................ บาท 

 

 

 

 

ลงนาม ……………………………………… 

(……………………………………….) 

เจ7าหน7าท่ีการเงินสถาบันหรือผู7ดูแลการเงินของโครงการ 

ผู7มีอำนาจลงนาม 

 

 

ลงนาม ……………………………………… 

         (……………………………………….) 

         หัวหน7าโครงการ 

เอกสารแนบ 4 
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สรุปผลการดำเนินงาน (ในภาพรวม) 

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

 

 6.6 ผลผลิต ผลลัพธS และผลกระทบ จากการดำเนินโครงการ  
 (คำอธิบาย: สรุปเปรียบเทียบผลผลิต ผลลัพธI และผลกระทบจากงานวิจัยที่สอดคล1องกับ OKR ตามแผนงานการพัฒนาระบบรองรับการขยายผลหลักสูตร

อุดมศึกษาและอาชีวศึกษาที่เชื่อมโยงสถาบันการศึกษาและภาคอุตสาหกรรมแบบบูรณาการการเรียนรู1กับการทำงาน โดยสามารถพิจารณาตามที่เสนอไว1ในข1อเสนอ

โครงการ) 

6.6.1 ผลผลิต  

รายการผลผลิต 

(ตามที่ระบุในข1อเสนอโครงการฉบับทำ

สัญญา) 

รายละเอียดตามข'อเสนอโครงการ 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

รายละเอียดผลการดำเนินงาน 

(โปรดระบุรายละเอียด) 

ความก'าวหน'า

ของผลผลิต 

(%) 

1)     

2)    
 

6.6.2 ผลลัพธS  

รายการผลลัพธY 

(ตามที่ระบุในข1อเสนอโครงการฉบับทำ

สัญญา) 

รายละเอียดตามข'อเสนอโครงการ 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

รายละเอียดผลการดำเนินงาน 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

1)   

2)    
 

6.6.3 ผลกระทบ  

รายการผลกระทบ 

(ตามที่ระบุในข1อเสนอโครงการฉบับทำ

สัญญา) 

รายละเอียดตามข'อเสนอโครงการ 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

รายละเอียดผลการดำเนินงาน 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

1)   

2)    

 

6.7. ร$อยละผลการดำเนินงานโครงการและความสำเร็จตามเปîาหมาย 
(คำอธิบาย: ระบุร1อยละผลสำเร็จตามแผนงาน) 

• ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปgนร7อยละ............ ของแผนงานโครงการในชUวงท่ีรายงาน  

• ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปgนร7อยละ............ ของแผนงานตลอดโครงการ 
เอกสารแนบ 4 
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• ผลสำเร็จตามเป†าหมายคิดเปgนร7อยละ............ ของเป†าหมายตลอดโครงการ 

7. ปxญหาอุปสรรคในการดำเนินโครงการ แนวทางการแก$ไข และข$อเสนอแนะ 
(คำอธิบาย: ระบุปWญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นระหว>างการดำเนินโครงการ ที่ก>อให1เกิดการทำงานล>าช1า ไม>สามารถดำเนินการได1ตามแผน ไม>สามารถดำเนินการ

ได1เสร็จสิ้นตามเวลา พร1อมทั้งแนวทางการแก1ไข และข1อเสนอแนะในการปOองกันไม>ให1เกิดปWญหาในครั้งต>อไป)
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8. งบประมาณในการดำเนินงานโครงการ  
(คำอธิบาย: สรุปงบประมาณที่ได1รับและการใช1จ>ายงบประมาณ โดยคำนวณตามรายละเอียดในไฟลK Excel “FEB-4_สรุปงบประมาณในการดำเนินโครงการ” 

และระบุรายละเอียดในรายงานความก1าวหน1าด1วย) 

8.1 งบประมาณท่ีได$รับและการใช$จHายเงินงบประมาณ 

งบประมาณ 
รายรับ 

รายจ=าย เงินคงเหลือ 
จำนวนเงินที่ได'รับ วันที่ได'รับ 

งวดที่ 1 ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

งวดที่ … ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

รวม ……..   บาท  ……..   บาท ……..   บาท 

* หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณรายงวดที่ได1รับโดยอ1างอิงตามแผนการใช1งบประมาณฉบับแนบสัญญา และหากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของ

ทั้งโครงการไว1ที่รายงานความก1าวหน1าของโครงการหลักด1วย 

 

8.2 งบประมาณท่ีใช$จHายในการดำเนินงาน และเงินงวดถัดไปท่ีเสนอขอ (หนHวย: บาท)  
 

หมวดงบประมาณ 

งบประมาณ

ตลอด

โครงการ 

(1) 

เงินงวดที่ได'รับ

สะสมจนถึง

ปbจจุบัน 

(2) 

รายจ=าย 

เงินคงเหลือ 

(2)-(5) = 

(6) 

เงินงวดถัดไปที่

เสนอขอ (งวด

ที่ ...) 

(7) 

ค=าใช'จ=าย

สะสมก=อน

หน'า 

(3) 

ค=าใช'จ=ายจริง

ในงวดนี้ 

(4) 

รวมรายจ=าย

จริง 

(3) +(4) = 

(5) 

1. งบบุคลากร        

2. ค*าตอบแทน        

3. ค*าใช9จ*าย 

3.1 ค*าวัสดุ 

3.2 ค*าใช9สอย 

       

4. ค*าครุภัณฑ` 
(ไม'เกิน 500,000 บาท) 

       

5. ค*าธรรมเนยีม

อุดหนุนสถาบัน 

       

6. ค*าครุภัณฑ` 
(เกิน 500,000 บาท) 

       

รวมงบประมาณ        

หมายเหตุ : หากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของทั้งโครงการไว1ที่รายงานความก1าวหน1าของโครงการหลักด1วย  
 

8.3 เงินคงเหลือคิดเปGน ................... % เม่ือเทียบกับงบประมาณท่ีได$รับไป 
   หมายเหตุ กรณีที่มีการใช1จ>ายงบประมาณน1อยกว>าร1อยละ 70 ของงวดงบประมาณ ขอให1ชี้แจงเหตุผล 
 

8.4   งบประมาณท่ีเสนอขอจัดสรรงวดตHอไป (งวดท่ี …) จำนวน ................................ บาท 

 

 

 

 

ลงนาม ……………………………………… 

(……………………………………….) 

เจ7าหน7าท่ีการเงินสถาบันหรือผู7ดูแลการเงินของโครงการ 

ผู7มีอำนาจลงนาม 

 

 

ลงนาม ……………………………………… 

         (……………………………………….) 

         หัวหน7าโครงการ 

เอกสารแนบ 4 
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8. งบประมาณในการดำเนินงานโครงการ  
(คำอธิบาย: สรุปงบประมาณที่ได1รับและการใช1จ>ายงบประมาณ โดยคำนวณตามรายละเอียดในไฟลK Excel “FEB-4_สรุปงบประมาณในการดำเนินโครงการ” 

และระบุรายละเอียดในรายงานความก1าวหน1าด1วย) 

8.1 งบประมาณท่ีได$รับและการใช$จHายเงินงบประมาณ 

งบประมาณ 
รายรับ 

รายจ=าย เงินคงเหลือ 
จำนวนเงินที่ได'รับ วันที่ได'รับ 

งวดที่ 1 ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

งวดที่ … ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

รวม ……..   บาท  ……..   บาท ……..   บาท 

* หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณรายงวดที่ได1รับโดยอ1างอิงตามแผนการใช1งบประมาณฉบับแนบสัญญา และหากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของ

ทั้งโครงการไว1ที่รายงานความก1าวหน1าของโครงการหลักด1วย 

 

8.2 งบประมาณท่ีใช$จHายในการดำเนินงาน และเงินงวดถัดไปท่ีเสนอขอ (หนHวย: บาท)  
 

หมวดงบประมาณ 

งบประมาณ

ตลอด

โครงการ 

(1) 

เงินงวดที่ได'รับ

สะสมจนถึง

ปbจจุบัน 

(2) 

รายจ=าย 

เงินคงเหลือ 

(2)-(5) = 

(6) 

เงินงวดถัดไปที่

เสนอขอ (งวด

ที่ ...) 

(7) 

ค=าใช'จ=าย

สะสมก=อน

หน'า 

(3) 

ค=าใช'จ=ายจริง

ในงวดนี้ 

(4) 

รวมรายจ=าย

จริง 

(3) +(4) = 

(5) 

1. งบบุคลากร        

2. ค*าตอบแทน        

3. ค*าใช9จ*าย 

3.1 ค*าวัสดุ 

3.2 ค*าใช9สอย 

       

4. ค*าครุภัณฑ` 
(ไม'เกิน 500,000 บาท) 

       

5. ค*าธรรมเนยีม

อุดหนุนสถาบัน 

       

6. ค*าครุภัณฑ` 
(เกิน 500,000 บาท) 

       

รวมงบประมาณ        
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ลงนาม ……………………………………… 

(……………………………………….) 

เจ7าหน7าท่ีการเงินสถาบันหรือผู7ดูแลการเงินของโครงการ 

ผู7มีอำนาจลงนาม 
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9. เอกสารอ$างอิง 
(คำอธิบาย: โปรดระบุเอกสารของแหล>งข1อมูลที่นำมาใช1ในการจัดทำหรืออ1างอิงผลรายงานวิจัย) 

 

ภาคผนวก 
(คำอธิบาย: เอกสารที่เกี่ยวข1องในการดำเนินงานหรือเอกสารเพื่อยืนยันถึงผลผลิตของโครงการ เช>น บทความ/รายงานซึ่งเปxนส>วนหนึ่งของการดำเนินงานภายใต1

โครงการ ตัวอย>างเว็บไซตI ข1อมูลหรือสถิติต>างๆ ที่เก็บได1จากโครงการ เอกสารการจดสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร การแต>งตั้งคณะกรรมการคัดเลือกนักวิจัย รายงาน

ความก1าวหน1าของนักวิจัย ฯลฯ) 
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(ชื่อโครงการภาษาไทย)…………………………………….. 

(ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ)…………………………………… 

(สัญญาเลขท่ี…………………………….) 

 

 

 

โดย 

(หัวหน6าโครงการ) ………………………………………………… 

(สังกัด) ……………………………………………………………….. 

 

 

 

 
แผนงาน…………………………………………..  

โปรแกรมที่ …….………………………………… 

ประจำปNงบประมาณ ………………………… 
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หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา  

การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.)  
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โดย 

(หัวหน6าโครงการ) ………………………………………………… 

(สังกัด) ……………………………………………………………….. 

 

 

 

 
แผนงาน…………………………………………..  

โปรแกรมที่ …….………………………………… 

ประจำปNงบประมาณ ………………………… 
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ช่ือแผนงาน ………………………… สัญญาเลขท่ี ………………………… 
 

เอกสารปกปYด 
 

หน*วยบริหารและจัดการทุนดAานการพัฒนากำลังคน และทุนดAานการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา  

การวิจัยและการสรAางนวัตกรรม (บพค.) 

สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรW วิจัยและนวัตกรรมแห*งชาติ (สอวช.) 
 

รายงานฉบับสมบูรณW 

ระหวLางวันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. ………..  – วันท่ี … เดือน …………… พ.ศ. ………… 

_______________________________________________________ 
 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)  

ช่ือโครงการ (ภาษาอังกฤษ)  

  

ช่ือหัวหน0าโครงการ  

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย)  

สถานท่ีติดตLอ  

  

  

โทรศัพทO  e-mail:  

หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  

สัดสLวนความรับผิดชอบ (%)  

  

ช่ือผู0รLวมโครงการ  

สังกัด (คณะ/มหาวิทยาลัย)  

สถานท่ีติดตLอ  

  

โทรศัพทO  e-mail:  

หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  

สัดสLวนความรับผิดชอบ (%)  

  

ช่ือผู0รLวมโครงการ  
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หน0าท่ี/ความรับผิดชอบ  

สัดสLวนความรับผิดชอบ (%)  

  

งบประมาณโครงการ  

ระยะเวลาโครงการ  ป< วันท่ีเร่ิมโครงการ  ถึง  

       

  
 

 

ลงนาม …..……………………………………… 

         (……………………………………….) 

         หัวหน5าโครงการ 
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หัวข-อการจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ@ 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน 
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบุผลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ ทั้งนี้หากเปxน แผนงานวิจัย/ชุด

โครงการ ขอให1สรุปภาพรวมของแผนงานวิจัย/ชุดโครงการ โดยครอบคลุมโครงการย>อยทุกโครงการ) 

 

2. หลักการและเหตุผล  
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมที่ผู1รับทุนได1รบัการ

สนับสนุน และสัญญาที่ได1จัดทำระหว>าง บพค. และผู1รับทุน) 

 

4. กรอบการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุกรอบของการวิจัยในด1านเนื้อหาสาระ ซึ่งประกอบด1วย ตัวแปร และการระบุความสัมพันธIระหว>างตัวแปร ในการสร�างกรอบแนวคิดการวิจัย โดย

จะต�องมีกรอบพื้นฐาน ทางทฤษฎีที่เกี่ยวข1องกับปWญหาที่ศึกษาและมโนภาพ (concept)) 

 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบ)ุ 
 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานให8ครบถ8วนและชัดเจน โดยเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผนการดำเนินงานที่วางไว1 สามารถแนบ

เอกสารที่มีรายละเอียด และเพิ่มเติมหัวข1ออื่น ๆ ที่แสดงผลการดำเนินงาน และหากมีรูปภาพ แผนภูมิ ตาราง ภาพประกอบ และผลการวิเคราะหIข1อมูล 

นอกเหนือจากหัวข1อที่กำหนด ให1ใส>ไว1ในรายงานด1วย ทั้งนี้ ผลการดำเนินงานที่ทBานให8รายละเอียดมีผลตBอการพิจารณาอนุมัติเบิกเงินในงวดถัดไป) 

6.1 กิจกรรมท่ีได$ดำเนินงาน 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ได1ดำเนินงานจริงโดยสังเขป เทียบกับกิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข1อเสนอโครงการที่เสนอไว1 โดยสามารถดู

ตัวอย>างดังตารางด1างล>างนี้ และหากมีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข1องโปรดแนบในภาคผนวก) 

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข'อเสนอโครงการที่เสนอไว' รายละเอียดกิจกรรมที่ได'ดำเนินงานจริง 

  

  

  

 

ตัวอย@าง  

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัย 

ตามข:อเสนอโครงการที่เสนอไว: 
รายละเอียดกิจกรรมที่ได:ดำเนินงานจริง 

1) ยื่นขอจริยธรรมการวิจัย ทางโครงการฯ ได3ย ื ่นขอจริยธรรมกับคณะกรรมการจริยธรรมใน

มหาวิทยาลัย...................... เมื ่อวันที ่ 12 กุมภาพันธ= 2565 และ
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หัวข-อการจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ@ 

1. บทสรุปผลการดำเนินงาน 
(คำอธิบาย: สรุปข1อมูลผลการดำเนินงานโครงการในช>วงที่รายงาน ระบุผลการดำเนินงานในกิจกรรมต>างๆ ผลลัพธIที่ได1จากการดำเนินงาน ประโยชนIหรือผลกระทบ

ที่ได1รับ/คาดว>าจะได1รับ การดำเนินงานสามารถบรรลุเปOาหมายหรือไม> อย>างไร โดยแสดงข1อความไม>เกิน 1 – 2 หน1ากระดาษ ทั้งนี้หากเปxน แผนงานวิจัย/ชุด

โครงการ ขอให1สรุปภาพรวมของแผนงานวิจัย/ชุดโครงการ โดยครอบคลุมโครงการย>อยทุกโครงการ) 

 

2. หลักการและเหตุผล  
(คำอธิบาย : ระบุที่มาและความสำคัญของปWญหา ผลงานวิจัยที่มีการดำเนินงานวิจัยมาก>อน ขอบเขตงานวิจัย กรอบการวิจัย และประโยชนIที่จะได1รับจากงานวิจัย) 

 

3. วัตถุประสงคSของโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุสิ่งที่โครงการต1องการดำเนินการเพื่อแก1ปWญหาหรือให1บรรลุผลตามเปOาหมายและให1มีความสอดคล1องกับแผนงาน/โปรแกรมที่ผู1รับทุนได1รบัการ

สนับสนุน และสัญญาที่ได1จัดทำระหว>าง บพค. และผู1รับทุน) 

 

4. กรอบการวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุกรอบของการวิจัยในด1านเนื้อหาสาระ ซึ่งประกอบด1วย ตัวแปร และการระบุความสัมพันธIระหว>างตัวแปร ในการสร�างกรอบแนวคิดการวิจัย โดย

จะต�องมีกรอบพื้นฐาน ทางทฤษฎีที่เกี่ยวข1องกับปWญหาที่ศึกษาและมโนภาพ (concept)) 

 

5. วิธีการดำเนินงานวิจัย 
(คำอธิบาย: ระบุ Materials & Methods โดยละเอียด และหากมีการปรับเปลี่ยนจากข1อเสนอโครงการโปรดระบ)ุ 
 

6. ผลการดำเนินงานโครงการวิจัย 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานให8ครบถ8วนและชัดเจน โดยเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผนการดำเนินงานที่วางไว1 สามารถแนบ

เอกสารที่มีรายละเอียด และเพิ่มเติมหัวข1ออื่น ๆ ที่แสดงผลการดำเนินงาน และหากมีรูปภาพ แผนภูมิ ตาราง ภาพประกอบ และผลการวิเคราะหIข1อมูล 

นอกเหนือจากหัวข1อที่กำหนด ให1ใส>ไว1ในรายงานด1วย ทั้งนี้ ผลการดำเนินงานที่ทBานให8รายละเอียดมีผลตBอการพิจารณาอนุมัติเบิกเงินในงวดถัดไป) 

6.1 กิจกรรมท่ีได$ดำเนินงาน 
(คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ได1ดำเนินงานจริงโดยสังเขป เทียบกับกิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข1อเสนอโครงการที่เสนอไว1 โดยสามารถดู

ตัวอย>างดังตารางด1างล>างนี้ และหากมีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข1องโปรดแนบในภาคผนวก) 

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัยตามข'อเสนอโครงการที่เสนอไว' รายละเอียดกิจกรรมที่ได'ดำเนินงานจริง 

  

  

  

 

ตัวอย@าง  

กิจกรรมการดำเนินงานวิจัย 

ตามข:อเสนอโครงการที่เสนอไว: 
รายละเอียดกิจกรรมที่ได:ดำเนินงานจริง 

1) ยื่นขอจริยธรรมการวิจัย ทางโครงการฯ ได3ย ื ่นขอจริยธรรมกับคณะกรรมการจริยธรรมใน

มหาวิทยาลัย...................... เมื ่อวันที ่ 12 กุมภาพันธ= 2565 และ

เอกสารแนบ 4

(คำาอธิิบาย: ระบุกรอบของิการวิ่จัยในด้้านเนื�อหาสาระ ซ่ึ่�งิประกอบด้้ว่ย ตัุว่แปร แลืะการระบุคว่ามสัมพัันธิระหว่่างิตัุว่แปร ในการสร้างิกรอบแนว่คิด้การวิ่จัย โด้ยจะตุ้องิมี

กรอบพืั�นฐาน ที่างิที่ฤษฎีีทีี่�เกี�ยว่ข้องิกับปญหาทีี่�ศ่ึกษาแลืะมโนภาพั (concept))
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กิจกรรมการดำเนินงานวิจัย 

ตามข:อเสนอโครงการที่เสนอไว: 
รายละเอียดกิจกรรมที่ได:ดำเนินงานจริง 

คณะกรรมการจริยธรรมได3อนุมัติเปaนที่เรียบร3อยแล3ว โดยมีหนังสือ

รับรองจริยธรรมการวิจัยปรากฏตามภาคผนวก..... 

2) ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมาย จำนวน 200 

ตัวอยfาง 

ทางโครงการฯ ดำเนินการเก็บแบบสอบถามกับกลุfมเปgาหมายในพื้นที่

จังหวัดขอนแกfน ได3จำนวน 100 คน ทั้งนี้ เนื่องจากสถานการณ=การ

แพร fระบาดของโรคโคว ิด-19 จ ึงทำให 3โครงการดำเน ินการเก็บ

แบบสอบถามลfาช3ากวfาแผนที ่วางไว3 ซึ ่งทางโครงการวางแผนเก็บ

แบบสอบถามเพิ่มเติมให3ครบตามจำนวนในชfวงเดือนที่ 7 ของแผนการ

ดำเนินงานตfอไป โดยมีตัวอยfางแบบสอบถามปรากฏตามภาคผนวก..... 

3) สร3างฐานข3อมูล ภาพถfาย หลายมุมมองของวัตถุหลากหลาย

ประเภท 
• ดำเนินการเก็บข3อมูลรูปภาพเพื่อสร3างเปaนฐานข3อมูล  เพื่อนำไปใช3

ในการรันเพื่อสร3างโมเดล โดยมีตัวอยfางภาพที่เก็บ เชfน ................ 

เปaนต3น (ตัวอยfางภาพที่ดำเนินการเก็บปรากฏตามภาคผนวก) 

• ในชfวงของการรายงานความก3าวหน3าครั้งนี้ ได3ดำเนินการจัดเก็บ

ภาพวัตถุไปแล3ว จำนวน....... วัตถุ (..........ภาพตfอวัตถุ)  

 

6.2 ผลการศึกษาและอภิปรายผลการศึกษา   
 (คำอธิบาย: โปรดระบุรายละเอียดผลการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได1ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการฉบับทำสัญญา) 
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6.3 สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานท่ีเสนอ 
(คำอธิบาย: แสดงข1อมูลเปรียบเทียบในการดำเนินงานจริงของแต>ละกิจกรรมในแต>ละช>วงเวลาเทียบกับแผนการดำเนินงานตามที่ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการตั้งแต>เริ่มต1นโครงการถึงช>วงที่รายงาน โดยแสดงข1อมูลในรูปแบบของร1อย

ละการดำเนินงาน รวมทั้งผลผลิตที่ต1องส>งมอบในแต>ละช>วงเวลา โดยทBานสามารถดูตัวอยBางในไฟลK Excel “สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานที่เสนอ” เพื่อประกอบในการกรอกข8อมูลใน

ตารางด8านลBางนี้) 

กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ป_ท่ี 1                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 6 เดือน                               

1 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

2 แผน                             

ผล                             

3 แผน                             

ผล                             

4 แผน                             

ผล                             

5 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 12 เดือน                                 

6 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

7 แผน                             

ผล                             

8 แผน                             

ผล                             

9 แผน                             

ผล                             

001-120 NEW 17-10.indd   70001-120 NEW 17-10.indd   70 21/10/2565 BE   00:0821/10/2565 BE   00:08



| 71

เอกสารแนบ 4เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

 
คู#มือการบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม บพค. (กันยายน 2565)         50 

 

6.3 สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานท่ีเสนอ 
(คำอธิบาย: แสดงข1อมูลเปรียบเทียบในการดำเนินงานจริงของแต>ละกิจกรรมในแต>ละช>วงเวลาเทียบกับแผนการดำเนินงานตามที่ระบุไว1ในข1อเสนอโครงการตั้งแต>เริ่มต1นโครงการถึงช>วงที่รายงาน โดยแสดงข1อมูลในรูปแบบของร1อย

ละการดำเนินงาน รวมทั้งผลผลิตที่ต1องส>งมอบในแต>ละช>วงเวลา โดยทBานสามารถดูตัวอยBางในไฟลK Excel “สรุปผลการดำเนินงานโครงการ เปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงานที่เสนอ” เพื่อประกอบในการกรอกข8อมูลใน

ตารางด8านลBางนี้) 

กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ป_ท่ี 1                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 6 เดือน                               

1 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

2 แผน                             

ผล                             

3 แผน                             

ผล                             

4 แผน                             

ผล                             

5 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 12 เดือน                                 

6 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

7 แผน                             

ผล                             

8 แผน                             

ผล                             

9 แผน                             

ผล                             
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กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

10 
แผน               

ผล               

ป_ท่ี 2                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 18 เดือน                                 

11 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

12 แผน                             

ผล                             

13 แผน                             

ผล                             

14 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 24 เดือน 

15 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

16 แผน                             

ผล                             

17 แผน                             

ผล                             

%รวมของแผน 100  100     

%รวมของผล  ………. (*) ……….. (**) 

หมายเหตุ:    * คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานโครงการในช=วงท่ีรายงาน (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 

               ** คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานตลอดโครงการ (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 
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กิจกรรมการ 

ดำเนินงานในแต=ละช=วงเวลา 

แผน – ผล 

การดำเนินงาน 

% สะสมความก)าวหน)าในการดำเนินงานในแต=ละเดือน กิจกรรมการ

ดำเนินงาน

สะสม (%) 

(*) 

สัดส=วนของ

กิจกรรมต=อ

ภาพรวมของ

โครงการ (%) 

(**) 

ผลผลิตท่ีจะส=งมอบในแต=ละ

ช=วงเวลา 

ผลผลิตท่ีเกิดข้ึนในช=วงท่ีรายงาน

ผล 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

10 
แผน               

ผล               

ป_ท่ี 2                                   

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 18 เดือน                                 

11 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

12 แผน                             

ผล                             

13 แผน                             

ผล                             

14 แผน                             

ผล                             

กิจกรรมการดำเนินงานรอบ 24 เดือน 

15 แผน                             1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ผล                             

16 แผน                             

ผล                             

17 แผน                             

ผล                             

%รวมของแผน 100  100     

%รวมของผล  ………. (*) ……….. (**) 

หมายเหตุ:    * คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานโครงการในช=วงท่ีรายงาน (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 

               ** คือ ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปeนร)อยละ............ ของแผนงานตลอดโครงการ (ดังแสดงในหัวข)อ 6.5) 
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6.4 ผลผลิต ผลลัพธS และผลกระทบ จากการดำเนินโครงการ  
(คำอธิบาย: สรุปเปรียบเทียบผลผลิต ผลลัพธI และผลกระทบจากงานวิจัยที่สอดคล1องกับ OKR ตามแผนงานข1อริเริ่มการวิจัยขั้นแนวหน1าประเทศไทย โดย

สามารถพิจารณาตามที่เสนอไว1ในข1อเสนอโครงการ) 

 

6.4.1 ผลผลิต  

รายการผลผลิต 

(ตามที่ระบุในข1อเสนอโครงการฉบับทำ

สัญญา) 

รายละเอียดตามข'อเสนอโครงการ 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

รายละเอียดผลการดำเนินงาน 

(โปรดระบุรายละเอียด) 

ความก'าวหน'า

ของผลผลิต 

(%) 

1)     

2)    
 

6.4.2 ผลลัพธS  

รายการผลลัพธY 

(ตามที่ระบุในข1อเสนอโครงการฉบับทำ

สัญญา) 

รายละเอียดตามข'อเสนอโครงการ 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

รายละเอียดผลการดำเนินงาน 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

1)   

2)    
 

6.4.3 ผลกระทบ  

รายการผลกระทบ 

(ตามที่ระบุในข1อเสนอโครงการฉบับทำ

สัญญา) 

รายละเอียดตามข'อเสนอโครงการ 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

รายละเอียดผลการดำเนินงาน 

(จำนวนและรายละเอียดโดยสังเขป) 

1)   

2)    

 

6.4.4 Impact Pathway การวิเคราะหSผลกระทบเชิงเศรษฐกิจและสังคมของการดำเนินโครงการ 
(คำอธิบาย: เส1นทางสู>ผลกระทบของงานวิจัย (Research to Impact Pathway) สามารถจัดทำได1หลายรูปแบบ เช>น ตาราง แผนภาพ เปxนต1น โดยจะต1องมี

รายละเอียดประกอบด1วย 1) Input 2) ผลผลิต (Output) ที่เกิดขึ้นจากโครงการ 3) ผู1ใช1ประโยชนI (User) จากผลผลิต 4) การเปลี่ยนแปลงที่เกิดจากการนำผลผลิต

ไปใช1ประโยชนIโดยผู1ใช1 (Outcome) และ 5) การเปลี่ยนแปลงที่เกิดจากการนำ Outcome ไปใช1ประโยชนIโดยผู1ใช1) 

 

6.5 ร$อยละผลการดำเนินงานโครงการและความสำเร็จตามเปîาหมาย 
(คำอธิบาย: ระบุร1อยละผลสำเร็จตามแผนงาน) 

• ผลสำเร็จตามแผนงานคิดเปgนร7อยละ............ ของแผนงานตลอดโครงการ 

• ผลสำเร็จตามเป†าหมายคิดเปgนร7อยละ............ ของเป†าหมายตลอดโครงการ 
 

7. สรุปผลการวิจัยในชHวงท่ีรายงาน  
(คำอธิบาย: ระบุรายละเอียดผลสำเร็จของโครงการนำที่ไปสู>ผลกระทบในวงกว1าง ตามวัตถุประสงคIของโครงการ) 

 

8. ปxญหาอุปสรรคในการดำเนินงานโครงการ แนวทางการแก$ไข และข$อเสนอแนะ 
เอกสารแนบ 4 

(สามารถดาวน=โหลดแบบฟอร=มได3ที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 
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(คำอธิบาย: ระบุปWญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นระหว>างการดำเนินโครงการ ที่ก>อให1เกิดการทำงานล>าช1า ไม>สามารถดำเนินการได1ตามแผน ไม>สามารถดำเนินการได1

เสร็จสิ้นตามเวลา พร1อมทั้งแนวทางการแก1ไข และข1อเสนอแนะในการปOองกันไม>ให1เกิดปWญหาในครั้งต>อไป) 

 

9. แผนการดำเนินงานในการตHอยอดผลงานวิจัยหรือผลผลิตของโครงการวิจัยในอนาคต 

(คำอธิบาย: วิธีการและแนวทางการขับเคลื่อนผลงานวิจัยหรือผลิต)  
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10. สรุปงบประมาณในการดำเนินโครงการ  

(คำอธิบาย: สรุปงบประมาณที่ได1รับและการใช1จ>ายงบประมาณ โดยคำนวณตามรายละเอียดในไฟลK Excel “FEB-4_สรุปงบประมาณในการดำเนินโครงการ” 

และระบุรายละเอียดในรายงานฉบับสมบูรณIด1วย) 

10.1 งบประมาณท่ีได$รับและการใช$จHายเงินงบประมาณ  
 

งบประมาณ 
รายรับ 

รายจ=าย เงินคงเหลือ 
จำนวนเงินที่ได'รับ วันที่ได'รับ 

งวดที่ 1 ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

งวดที่ … ……..   บาท …/…/… ……..   บาท ……..   บาท 

รวม ……..   บาท  ……..   บาท ……..   บาท 

* หมายเหตุ ระบุเงินงบประมาณรายงวดที่ได1รับโดยอ1างอิงตามแผนการใช1งบประมาณฉบับแนบสัญญา และหากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของ

ทั้งโครงการไว1ที่รายงานฉบับสมบูรณIของโครงการหลักด1วย 
 

10.2 งบประมาณท่ีใช$จHายในการดำเนินงาน และเงินงวดถัดไปท่ีเสนอขอ (หนHวย:บาท)  
 

หมวด

งบประมาณ 

งบประมาณ

ตลอด

โครงการ 

(1) 

เงินงวดที่ได'รับ

สะสมจนถึง

ปbจจุบัน 

(2) 

รายจ=าย 

เงินคงเหลือ 

(2)-(5) = 

(6) 

เงินงวดถัดไป

ที่เสนอขอ 

(งวดที่ ...) 

(7) 

ค=าใช'จ=าย

สะสมก=อน

หน'า 

(3) 

ค=าใช'จ=ายจริง

ในงวดนี้ 

(4) 

รวมรายจ=าย

จริง 

(3)+(4) = 

(5) 

2. งบบุคลากร        

2. ค*าตอบแทน        

3. ค*าใช9จ*าย 

3.1 ค*าวัสดุ 

3.2 ค*าใช9สอย 

       

4. ค*าครุภัณฑ` 
(ไม'เกิน 500,000 บาท) 

       

5. ค*าธรรมเนยีม

อุดหนุนสถาบัน 

       

6. ค*าครุภัณฑ` 
(เกิน 500,000 บาท) 

       

รวมงบประมาณ        

หมายเหตุ : หากเปxนแผนบูรณาการ ขอให1สรุปรายงานการเงินของทั้งโครงการไว1ที่รายงานความฉบับสมบูรณIของโครงการหลักด1วย  
 

10.3 เงินคงเหลือ คิดเปGน ................... % เม่ือเทียบกับงบประมาณท่ีได$รับ 
หมายเหตุ กรณีที่มีเงินคงเหลือ มากกว>าร1อยละ 30 ของงบประมาณที่ได1รับไป ขอให1ชี้แจงเหตุผล 

 

10.4   งบประมาณท่ีเสนอขอจัดสรรงวดสุดท$าย (งวดท่ี …) จำนวน ................................ บาท 

 

 

 

 

ลงนาม ……………………………………… 

(……………………………………….) 

เจ7าหน7าท่ีการเงินสถาบันหรือผู7ดูแลการเงินของโครงการ 

ผู7มีอำนาจลงนาม 

 

 

ลงนาม ……………………………………… 

         (……………………………………….) 

         หัวหน7าโครงการ 
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11. เอกสารอ$างอิง 
(คำอธิบาย: โปรดระบุเอกสารของแหล>งข1อมูลที่นำมาใช1ในการจัดทำหรืออ1างอิงผลรายงานวิจัย) 

 

ภาคผนวก 
(คำอธิบาย: เอกสารที่เกี่ยวข1องในการดำเนินงานหรือเอกสารเพื่อยืนยันถึงผลผลิตของโครงการ เช>น บทความ/รายงานซึ่งเปxนส>วนหนึ่งของการดำเนินงานภายใต1

โครงการ ตัวอย>างเว็บไซตI ข1อมูลหรือสถิติต>างๆ ที่เก็บได1จากโครงการ รายชื่อนักเรียนหรือครูที่เข1าร>วมโครงการ เอกสารการจดสิทธิบตัรหรืออนุสิทธิบัตร หนังสือ

หรือเอกสารตัวอย>าง Prototype ต>าง) 
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11. เอกสารอ$างอิง 
(คำอธิบาย: โปรดระบุเอกสารของแหล>งข1อมูลที่นำมาใช1ในการจัดทำหรืออ1างอิงผลรายงานวิจัย) 

 

ภาคผนวก 
(คำอธิบาย: เอกสารที่เกี่ยวข1องในการดำเนินงานหรือเอกสารเพื่อยืนยันถึงผลผลิตของโครงการ เช>น บทความ/รายงานซึ่งเปxนส>วนหนึ่งของการดำเนินงานภายใต1

โครงการ ตัวอย>างเว็บไซตI ข1อมูลหรือสถิติต>างๆ ที่เก็บได1จากโครงการ รายชื่อนักเรียนหรือครูที่เข1าร>วมโครงการ เอกสารการจดสิทธิบตัรหรืออนุสิทธิบัตร หนังสือ

หรือเอกสารตัวอย>าง Prototype ต>าง) 

 

เอกสารแนบ 5 
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หลักธรรมาภิบาล 

 การปฏิบัติตนของหัวหน7าโครงการในการบริหารโครงการวิจัยควรยึดหลักธรรมาภิบาล ซึ่งประกอบด7วยหลักสำคัญ  

6 ประการ ได7แกU หลักนิติธรรม หลักคุณธรรม หลักความโปรUงใส หลักการมีสUวนรUวม หลักสำนึกรับผิดชอบ และหลักความคุ7มคUา 

เพ่ือให7การดำเนินงานเปgนไปอยUางราบร่ืนและได7ผล  

การดำเนิน หลักธรรมาภิบาล ตามในพระราชกฤษฎีกาวUาด7วยหลักเกณฑKและวิธีการบริหารกิจการบ7านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 

มีหลักพ้ืนฐาน 6 ประการ ดังน้ี 

1) หลักนิติธรรม (Rule of Law) หมายถึง การตรากฎหมายที่ถูกต7องเปgนธรรม การบังคับใช7กฎหมาย การกำหนด กฎ 

กติกา และการปฏิบัติตามกฎกติกาท่ีตกลงกันไว7อยUางเครUงครัด โดยคำนึงถึงสิทธิเสรีภาพความยุติธรรมของสมาชิก 

2) หลักคุณธรรม (Ethics) หมายถึง การยึดมั่นในความถูกต7องดีงาม การสUงเสริมสนับสนุนให7ประชาชนพัฒนาตนเองไป

พร7อมกัน เพ่ือให7คนไทยมีความซ่ือสัตยKจริงใจ ขยันอดทน มีระเบียบวินัย ประกอบอาชีพสุจริตจนเปgนนิสัยประจำชาติ 

3) หลักความโปรUงใส (Transparency) หมายถึง การสร7างความไว7วางใจซึ่งกันและกันของคนในชาติ โดยการปรับปรุง

กลไกการทำงานขององคKกรทุกวงการให7มีความโปรUงใส 

4) หลักการมีสUวนรUวม (Participation) หมายถึงการเป\ดโอกาสให7ประชาชนมีสUวนรUวมรับรู7 และเสนอความเห็นในการ

ตัดสินใจ ปYญหาสำคัญของประเทศไมUวUาด7วยการแจ7งความเห็น การไตUสวนสาธารณะ การประชาพิจารณK การแสดง

ประชามติ หรืออ่ืน ๆ 

5) หลักสำนึกรับผิดชอบ (Accountability) หมายถึงการตระหนักในสิทธิหน7าที่ ความสำนึกในความรับผิดชอบตUอสังคม 

การใสUใจปYญหาสาธารณะของบ7านเมือง และการกระตือรือร7นในการแก7ปYญหาตลอดจนความเคารพในความคิดเห็นท่ี

แตกตUางและความกล7าท่ีจะยอมรับผลดี และเสียจากการกระทำของตนเอง 

6) หลักความคุ7มคUา (Value for Money) หมายถึงการบริหารจัดการและการใช7ทรัพยากรท่ีมีจำกัด เพ่ือให7เกิดประโยชนK

สูงสุดแกUสUวนรวม โดยให7มีองคKกรหรือประชาชนมีความประหยัด ใช7ของอยUางคุ7มคUา สร7างสรรคKสินค7าและบริการที่มี

คุณภาพสามารถแขUงขันได7ในเวทีโลก และรักษาพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติให7สมบูรณKย่ังยืน 

 

 

 

 

เอกสารแนบ 5

หลักธรรม�ภิบ�ล

การปฏิบัติตนของหัวหน้าโครงการในการบริหารโครงการวิจัยควรยึดหลักธรรมาภิับาล  

ซ่ึงประกอบด้วยหลักสำาคัญ 

6 ประการ ได้แก่ หลักนิติธรรม หลักคุณธรรม หลักความโปร่งใส หลักการมีส่วนร่วม  

หลักสำานึกรับผิดชอบ และหลักความคุ้มค่า เพ่ือให้การดำาเนินงานเป็นไปอย่างราบร่ืนและได้ผล 

การดำาเนิน หลักธรรม�ภิบ�ล ตามในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร

กิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 มีหลักพ้ืนฐาน 6 ประการ ดังน้ี

1) หลักนิติธรรม (Rule of Law) หมายถึง การตรากฎหมายท่ีถูกต้องเป็นธรรม การบงัคับ

ใช้กฎหมาย การกำาหนด กฎ กติกา และการปฏบัิติตามกฎกติกาท่ีตกลงกนัไว้อย่างเคร่งครัด โดยคำานึง

ถึงสิทธิเสรีภัาพความยุติธรรมของสมาชิก

2) หลักคุณธรรม (Ethics) หมายถึง การยดึม่ันในความถกูต้องดีงาม การสง่เสรมิสนับสนุน

ให้ประชาชนพัฒนาตนเองไปพร้อมกัน เพ่ือให้คนไทยมีความซ่ือสัตย์จริงใจ ขยันอดทน มีระเบียบ

วินัย ประกอบอาชีพสุจริตจนเป็นนิสัยประจำาชาติ

3) หลักคว�มโปร่งใส (Transparency) หมายถึง การสร้างความไว้วางใจซ่ึงกัน 

และกันของคนในชาติ โดยการปรับปรุงกลไกการทำางานขององค์กรทุกวงการให้มีความโปร่งใส

4) หลักก�รมีส่วนร่วม (Participation) หมายถึงการเปิดโอกาสให้ประชาชนมีส่วนร่วม

รับรู้ และเสนอความเห็นในการตัดสินใจ ปัญหาสำาคัญของประเทศไม่ว่าด้วยการแจ้งความเห็น  

การไต่สวนสาธารณะ การประชาพิจารณ์ การแสดงประชามติ หรืออ่ืน ๆ

5) หลักสำ�นึกรับผิดชอบ (Accountability) หมายถึงการตระหนักในสิทธิหน้าท่ี  

ความสำานึกในความรับผิดชอบต่อสังคม การใส่ใจปัญหาสาธารณะของบ้านเมือง และการกระตือรือร้น 

ในการแก้ปัญหาตลอดจนความเคารพในความคิดเห็นท่ีแตกต่างและความกล้าท่ีจะยอมรับผลดี  

และเสียจากการกระทำาของตนเอง

6) หลักคว�มคุ้มค่� (Value for Money) หมายถึงการบริหารจัดการและการใช้

ทรัพยากรท่ีมีจำากัด เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ส่วนรวม โดยให้มีองค์กรหรือประชาชนมีความ

ประหยัด ใช้ของอย่างคุ้มค่า สร้างสรรค์สินค้าและบริการท่ีมีคุณภัาพสามารถแข่งขันได้ในเวทีโลก 

และรักษาพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติให้สมบูรณ์ยั่งยืน
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เอกสารแนบ 6 
(สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

แผนการดำเนนิงานวิจัยในชวงของการขยายเวลา ครั้งท่ี ……. ระยะ ……. เดือน 

โครงการ .................................................................................................  

หัวหนาโครงการ ..................................... สังกัด .....................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรมท่ีดำเนินงาน 
(โปรดระบุกิจกรรมตามขอเสนอโครงการ) 

ชวงเวลาตามสัญญา ชวงการขยายเวลา 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. กิจกรรม................................................................. 
(ระบุเหตุผลท่ีมีความลาชาในการดำเนินงานนกิจกรรมน้ี)  

                        
                        

2. กิจกรรม................................................................. 
(ระบุเหตุผลท่ีมีความลาชาในการดำเนินงานนกิจกรรมน้ี) 

                        
                        

3. กิจกรรม................................................................. 
(ระบุเหตุผลท่ีมีความลาชาในการดำเนินงานนกิจกรรมน้ี) 

                        
                        

แผนการดำเนินงานเดมิท่ีวางไว 

แผนการดำเนินงานเท่ีไดดำเนินการแลวแตยังไมเสรจ็สิ้น 

 แผนการดำเนินงานในชวงขยายเวลา 
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เอกสารแนบ 6

เอกสารแนบ 6 
(สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

แผนการดำเนนิงานวิจัยในชวงของการขยายเวลา ครั้งท่ี ……. ระยะ ……. เดือน 

โครงการ .................................................................................................  

หัวหนาโครงการ ..................................... สังกัด .....................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรมท่ีดำเนินงาน 
(โปรดระบุกิจกรรมตามขอเสนอโครงการ) 

ชวงเวลาตามสัญญา ชวงการขยายเวลา 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. กิจกรรม................................................................. 
(ระบุเหตุผลท่ีมีความลาชาในการดำเนินงานนกิจกรรมน้ี)  

                        
                        

2. กิจกรรม................................................................. 
(ระบุเหตุผลท่ีมีความลาชาในการดำเนินงานนกิจกรรมน้ี) 

                        
                        

3. กิจกรรม................................................................. 
(ระบุเหตุผลท่ีมีความลาชาในการดำเนินงานนกิจกรรมน้ี) 

                        
                        

แผนการดำเนินงานเดมิท่ีวางไว 

แผนการดำเนินงานเท่ีไดดำเนินการแลวแตยังไมเสรจ็สิ้น 

 แผนการดำเนินงานในชวงขยายเวลา 
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เอกสารแนบ 6 
(สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

 

กรุณาเพ่ิมเติมขอมูลดังตอไปนี้ เพ่ือใชประกอบการพิจารณาขอขยายระยะเวลา 

1. ตารางสรุปผลการดำเนินงาน 

กิจกรรมท่ีดำเนินงาน 
(โปรดระบุกิจกรรมตามขอเสนอโครงการ) 

ผลการดำเนินลาสุด 
(โปรดเพ่ิมเติมรายละเอียดใหเพียงพอตอการพิจารณา) 

กิจกรรมท่ีจะดำเนินการในชวงขอขยายระยะเวลา 
(โปรดระบุเฉพาะกิจกรรมท่ีขอขยาย) 

   
   
   
   
   
   

 

2. แนวทางหรือการแกปญหาเพ่ือใหสามารถดำเนินงานไดสำเร็จในชวงขอขยายระยะเวลา   
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3. (ถาม)ี การปรับแผนการดำเนินงานท่ีสงผลตองบประมาณ โปรดระบุแนวทางการจัดการงบประมาณ เชน การเปลี่ยนแปลงกจิกรรมลงพ้ืนท่ีภาคสนามเปนการใชระบบออนไลนหรือ

สืบคนขอมูล 
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

เอกสารแนบ 6 
(สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดที่ https://www.nxpo.or.th/B/download/) 

 

กรุณาเพ่ิมเติมขอมูลดังตอไปนี้ เพ่ือใชประกอบการพิจารณาขอขยายระยะเวลา 

1. ตารางสรุปผลการดำเนินงาน 

กิจกรรมท่ีดำเนินงาน 
(โปรดระบุกิจกรรมตามขอเสนอโครงการ) 

ผลการดำเนินลาสุด 
(โปรดเพ่ิมเติมรายละเอียดใหเพียงพอตอการพิจารณา) 

กิจกรรมท่ีจะดำเนินการในชวงขอขยายระยะเวลา 
(โปรดระบุเฉพาะกิจกรรมท่ีขอขยาย) 

   
   
   
   
   
   

 

2. แนวทางหรือการแกปญหาเพ่ือใหสามารถดำเนินงานไดสำเร็จในชวงขอขยายระยะเวลา   
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3. (ถาม)ี การปรับแผนการดำเนินงานท่ีสงผลตองบประมาณ โปรดระบุแนวทางการจัดการงบประมาณ เชน การเปลี่ยนแปลงกจิกรรมลงพ้ืนท่ีภาคสนามเปนการใชระบบออนไลนหรือ

สืบคนขอมูล 
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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